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MONOXXEHUE
O LIEHTPE KAPbEPBI V1 PA3BUTUA KOMMETEHL NI
®EJEPA/IBHOIO NOCYAAPCTBEHHOIO BHOAXKETHOIO
OBPA30BATE/IbHOIMO YUPEXXAEHWA BbICLLEIO OBPA30BAHUSA
«MOCKOBCKWMIN TOCYAAPCTBEHHbIN FOPUONUECKNIA
YHUBEPCUTET MMEHU O.E. KYTAGPUHA (MIHOA)»

l. OBLWME MOJTOXXEHUA

1.1. LeHTp Kkapbepbl W pa3sBUTUA KOMMeTeHUMA (ganee - LIeHTP)
(heflepasibHOrO roCyapCTBEHHOIO OHPKETHOr0 06pa3oBaTe/IbHOrNo Y4peXxaeHus
BbiCLLUEro  06pas3oBaHUs  «MOCKOBCKWIA  rOCYAapCTBEHHbIA  HOPUANYECKNIA
yHuBepcuteT umeHn O.E. KytadmHa (MITHOA)» (nanee - YHMBEPCUTET) A3N14eTCA
CTPYKTYPHbIM MoApasfeneHneM YHuBepcuteTa, 06ecneymBaroLLM COLENCTBME B
TPYZAOYCTPOCTBE 00YYarOLLMXCA W BbIMYCKHUKOB YHMBEPCUTETA.

1.2.  LleHTp HenocpeACTBEHHO MOAYMHAETCSA MPOPEKTOPY MO MOSOAEXKHOM
MOSINTUKE.

1.3.  LleHTp B CBOei AeATe/IbHOCTM PYKOBOACTBYETCA 3aKOHOAATE/IbCTBOM
Poccuiickoir defepaumn B 06n1acT 06pa3oBaHMsi, YCTaBOM YHUBEPCUTETA,
HacToAWwMM MonoXkeHnem, oKaIbHbIMW aKTamMy Y HuBepcuTeTa.

1.4. LleHTp peannsyeT CBOW (YHKUMM BO B3aMMOAEWCTBUM C APYrUMU
CTPYKTYPHbIMW NMOApa3feNieHnsaMmn Y HBepcuTeTa.

1.  3A0AYN N DYHKUNN ULEHTPA

2.1. OcHOBHO 3agayein LieHTpa fABNseTCA COAENCTBUE B TPYLOYCTPOMCTBE
06yyaroLLMXCA 1 BbIMYCKHVMKOB YHMBEPCUTETA.

2.2.  OCHOBHbIMM (PyHKUMAMY LleHTpa aBnstoTCS:

2.2.1. PerynapHoe nposeseHne MepOnpUATUIA, CMOCO6CTBYHOLMX
TPYLOYCTPOMCTBY 00YyYatoLMXCA W BbINYCKHWKOB (ApMapkKa BakaHCWI, [AeHb
Kapbepbl, MacTep-Knacchl, BCTPeYumn 1 T.n.).

2.2.2. B3aumogeiictBme ¢ opraHamy 3aHATOCTM HacefeHWs, opraHamu
MECTHOro CamoyrnpaB/ieHMss MO BOnpocaMm TPYAOYCTPOMCTBa 06yvatowmxca 1
BbIMYCKHWKOB.

2.2.3. YyacTMe B pa3paboTke U fOanbHeillee aAMUHUCTPUPOBaHME
LMpoBOK NNatopmbl YHUBEPCUTETA MO TPYAOYCTPOMCTBY.

2.2.4. Togbop noTeHUManbHbIX paboTogaTeniein, AeATeNbHOCTb KOTOPbIX



COOTBETCTBYET MPO(ECCUOHASIbHbIM KOMMETEHUMSAM, OCBaMBaeMbiM B paMKax
obpasoBaTe/fibHbIX MPOrpamm BbICLLEro 06pa3oBaHMst (fanee - MPOGUIIbHbIE
opraHusauum), ©n o6ecrnevyeHne 3aK/IOYEHWSA C  HUMW  COrfalleHuMin o
COTPYAHMYECTBE,

2.2.5. lnarHoctvka HagnpoeccnoHasbHbIX KomneTeHumin (soft  skills)
0byyvaloLmMxca M BbIMYCKHUKOB, MOCTPOEHWE WHAMBUAYa/IbHBIX TPaeKTOPWiA
pasBuUTKA.

2.2.6. B3anmopgenictene ¢ AHO «Poccusi - cTpaHa BO3MOXKHOCTEM» N3
PasBUTUIO 1 COBEPLUEHCTBOBAHMIO Yy  00y4aroLMXCA W BbIMYCKHWUKOB
YHuBepcuTeTa HaanpoheccnoHanbHbIX KoMmneTeHumin (soft skills).

2.2.7. BepeHve 6asbl AaHHbIX NPOMUNIbHBIX opraHu3aui,
COTPYAHNYAKOLWNX C YHUBEPCUTETOM.

2.2.8. BefileHne y4yeTa TpyA0YCTPOEHHbIX 00YYatOLMXCA U BbIMYCKHMKOB.

2.2.9. OcyLllecTBNeHNe aHaiM3a W BefleHMe OTYETHOCTM MO0 BoMpocam
TPYZAOYCTPONCTBA 00Y4aKOLLMXCA U BbIMYCKHMKOB.

2.2.10. Mopnbop noTeHUMabHbIX PabOTHUKOB MO 3arnpocamM paboToaTenei.

2.2.11. TlpoBefieHNe KOHCYNbTauuii ¢ 06yYatoLMMUCA W BbIMYCKHUKAMW
YHuBepcuTeTa N0 BOMpOcam TPYA0YCTPOMCTBA M MOMOLLb B COCTaB/IEHUN PE3IOME;
MPVieM 1 pPaccbl/ika 3arno/IHeHHbIX Pe3toMe NoTeHUMaIbHbIM paboTogaTensm.

2.2.12. C6op, 00606LleHNe, aHanM3 U NpPeAcTaBfieHne ObyvaroLmmes ¢
BbINMYCKHMKaM ~ YHuBepcuTeTa WHMOPMaUMM O BakKaHCUSX, NpeasiaraeMbixX
paboTogatensaMu, TeHAEHUMAX pbiHKA Tpyha, TpeboBaHUAX, MPeLbsB/feMbIX K
couckaresism.

I11. TIPABA LEHTPA

3.1. [Ans ocyLeCTB/IEHUA CBOMX MOHOMOUNIA LIeHTp MMeeT npaso:

3.1.1. 3anpawwBatb W MosyyaTb B YCTaHOB/IEHHOM MOpsAAKe HeobXoauMble
MH(OPMAaLMOHHBIE MaTepurasibl OT CTPYKTYPHbIX NOApa3LeneHnin YHuBepcuTeTa.

3.1.2. ObpawatbCqd B CTPYKTYpPHble MoApasfeneHnss YHuBepcuteta 3a
OKa3aHMeM  COAEWCTBMA MO  OPraHuM3ayMoHHOMY,  WHM(OPMALMOHHOMY 1
MaTepuabHO-TEXHUYECKOMY  OGECneyYeHU0  MepOonpuATUiA,  NPOBOAUMbIX
LleHTpom.

3.1.3. ObpawatbCqd B CTPYKTYpHble MOApa3feneHns YHuepcuTeta 3a
OKa3aHWeM COLEeNCTBUA B pPeLUeHMM BOMPOCOB MaTepuasibHO-TEXHUYECKOro U
paBoBOro 0becrneyeHns CBOel AeATeNbHOCTH.

IV. COCTAB UEHTPA

4.1. PykoBOACTBO LleHTpOM ocCyLUecTBNAeT AupekTop LleHTpa, KOTOpbIi
Ha3Ha4yaeTCA Ha [O/HKHOCTb M OCBOOOXAAEeTCH OT AO/HKHOCTM MPUKa3oM peKkTopa
Mo NPeACTaB/eHMIO NMPOPEKTOpa N0 MOMIOAEXHON NMOMUTUKE.

Oupektop LleHTpa noAuMHAeTca HErnoCcpeAacTBEHHO  MPOPEKTopy Mo



MOJIOEXHOIN MONUTHUKE.

4.2. Ha pomkHOCTb Aupektopa LleHTpa HasHayaeTca nuuo, UMeloLlee
BbICLLIEE MNPOJecCnOoHaIbHOe 06pa3oBaHMe M CTaX paboTbl MO HanpasieHUIO
[leaTensHocTu LieHTpa He MeHee 5 ferT.

4.3. B nepuog BpemMeHHOro OTCYTCTBMA AMpekTopa LleHTpa (oTnyck,
00/1€3Hb, KOMaHAMPOBKA W T.A.) €ro [AO/MKHOCTHble 00A3aHHOCTU WCMC/HAET
[IO/PKHOCTHOE /IML0, Ha3HayaeMoe TMpMKa3oM peKkTopa YHuBepcuteTa Mo
NpeACTaBEHNIO NPOPEKTOPa Mo MOJIOAEXHOW MOMUTMKE, KOTOpPOe npuobpetaeT
COOTBETCTBYIOLLME MNpaBa U HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a Hajd/eXallee BbIMo/HeEHWE
BO3/I0XKEHHbIX Ha HEro 0643aHHOCTEMN.

4.4. LleHTp  KoMNaektyetca  paboTHMKamu, KOTOpble  AO/MKHbI
COOTBETCTBOBAaTb KBa/IM(OMKALMOHHLIM TpeboBaHWAM MO 3aHMMaembiM UMW
[NO/MKHOCTAM, XapaKTepy BbINOMHAEMbIX 00513aHHOCTEN U HECTU OTBETCTBEHHOCTb
3a BbIMOMIHEHNE BO3MOXEHHbIX HAa HUX 00513aHHOCTE B COOTBETCTBUM C
[LO/HKHOCTHBLIMW NHCTPYKLUMAMMN.

V. OBA3AHHOCTU ANPEKTOPA LIEHTPA

5.1. [OupekTop LieHTpa 0653aH:;

5.1.1. OpraHu3oBaTb CO[ENCTBME B TPYAOYCTPOMNCTBE OOyYatOLMXCA W
BbIMYCKHNKOB YHUBEPCUTETA.

5.1.2. BbInonHaTb  TpeboBaHMS ~ YCTaBa  YHMBEPCUTETA, [Mpasun
BHYTPEHHEr0 TPYAOBOro pacnopsfka, WHbIX NOKabHbIX HOPMATMBHbLIX aKTOB
YHuBepcuTeTa.

5.1.3. OpraHuns3oBbIBaTL Ae/10Npou3BOACTBO LleHTpa B COOTBETCTBUM C
NHCTpYKLMe No 4enonpon3BoACTBY B YHUBEPCUTETE.

5.1.4. CBoeBpeMeHHO NpPeaoCcTaBNATL OTYEThI 0 AeATeNbHOCTU LieHTpa.

5.1.5. Pa3pabartbiBath niaH paboTsl LieHTpa.

5.1.6. PerynupoBatb NpPOW3BOACTBEHHbIE OTHOLLEHUA MeXAy paboTHWKaMu
LleHTpa.

5.1.7. O6ecneunBaTb  cobntofeHne  paboTHMKamn  LleHTpa  [MpasBun
BHYTPEHHEro pacnopsigka, TeXHUKM 6e30MacHOCTW, MNOXKapHOW 6e30MacHOCTH,
CaHMTapHO-3NNAEMNONOTMYECKUX NPaBW/, HOPM Ae/0BOr0 O6LLEHNSA U 3TUKETA.

5.1.8. ObecneumBatb COXPaHHOCTb U  3(I(EKTMBHOE  WCMO/b30BaHME
nuyuectea LieHTpa.

5.1.9. ObecneumnBatb 3aWMTy MWHPOPMALMN U MEPCOHAbHBLIX [AaHHbIX

06yyaroLLmXcs.
5.1.10. O6ecneuymBaThb nposegeHne B YCTaHOB/IEHHbIE CPOKM
3an1aHNPOBaHHbIX MEPONPUATUN, CMOCO6CTBYHOLLMX TPYLOYCTPOMCTBY

06yyaroLLMXCA U BbIMYCKHWKOB YHMBEPCUTETA.

5.1.11. CneguTtb 3a TEHAEHUNAMU Ha PbIHKE TPyAa.

5.1.12. OpraHu3oBatb  (hopMuMpoBaHME U  BefleHMe  6a3bl  [aHHbIX
MPONIbHBIX OPraHn3aunii, COTPYAHUYAIOLWMNX C Y HUBEPCUTETOM.

5.1.13. BeCcT neperosopbl W y4yacTBOBATb B YCTaHOBJIEHUM [OrOBOPHbIX
CBA3el C NPOPUILHBIMU OPraHN3aLMsaMN.
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5.1.14. Pa3pabaTtbiBaTb NPOEKTbl AOKYMEHTOB, CBSA3aHHbLIX C OpraHu3auuei
paboTbl LieHTpa.

5.1.15. icnonb3oBatb ANA CNYy>XXe6HON nepennckn U obmeHa paboynmu
[JOKYMEHTaMM  KOPMOPaTUBHYHO 3MeKTPOHHY0 noyty (Outlook, ...@msal.ru),
eXXeJHeBHO NpocmaTpmeaTb AOKYMEHTbI, NOCTynaroLme Nno 3MEKTPOHHOM MouyTe.

VI. TPABA AVNPEKTOPA LUEHTPA

6.1. [AunpekTop LleHTpa nMeeT npaso:

6.1.2. [laBaTb yKa3aH/A paboTHMKaM Mo BOMpocam fesTeNibHocTu LleHTpa.

6.1.3. [elicTBOBaTb OT UMEHM YHMBEPCUTETA MO BOMPOCaM [EeATe/IbHOCTU
LleHTpa no JoBepeHHOCTN.

6.1.4. MNpeacrtaBnate  UHTepecbl  LleHTpa BO  B3aMMOAeWCTBUM  CO
CTPYKTYPHbIMU nogpasfeneHmamm  YHMBepCUTeETa MO HanpasneHUsam
[eATenbHOCTM LieHTpa v B npefenax CBOein KOMMETEHLNN.

6.1.5. 3HaKOMUTLCA C MPOEKTaMWN PeLUeHNn PYKOBOACTBA YHUBEPCUTETA,
KacaloLmxcs aedarenibHoCcTN LieHTpa.

6.1.6. MoanucbiBaTb ¥ BU3MPOBaTb [JOKYMEHTbl B MNpefAenax CBOeu
KOMMNeTeHLUN.

6.1.7. YyacTBOBaTb B 0OCY)K[EHUN BOMPOCOB, OTHECEHHbIX K KOMMETEHLUMM
LleHTpa.

6.1.8. PacnpegensTb  (DyHKUMOHa/IbHble  0053aHHOCTM U OTAE/bHbIE
nopyyeHus Mexxay paboTHukamm LieHTpa.

6.1.9. BHOCUTb Ha paccCMOTPeHMe MPOPeKTopa M0 MOMIOAEXHOW NOMUTUKE
NpesCcTaB/IEHNA 0 HAa3HAYeHUK, NepeMeLleHnn 1 YBOSIbHEHMN PaboTHUKOB LieHTpa,
MX MOOLLPEHNN N HTOXXEHMUWN HA HUX B3bICKAHWIA.

6.1.10. BHOCMTb Ha pacCMOTPEeHWe NPOPEKTOpa N0 MOOAEXKHOW MOUTUKE
MPeL/IoKEHNS N0 COBEPLLEHCTBOBAHMIO ()OpM 1 MeTof0B paboThl LieHTpa.

6.1.11. 3anpawmBatb Yy PYyKOBOAUTENEA CTPYKTYPHbIX MoApasgeneHuni
YHuBepcuTETa HEOOXOAMMble CBefeHWs No  BOMpocaMm, OTHOCAWMMCH K
KomneTeHummn LieHTpa.

VIl. OTBETCTBEHHOCTb

7.1. [OuvpekTop LleHTpa HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a Ka4yeCTBEHHOe U
CBOEBPEMEHHOE UCMOSTHEHNE BO3NOXEHHbIX Ha LIeHTp yHKuuiA 1 3a8au.

7.2. Ha pupekTopa LleHTpa Bo3naraeTca 0TBETCTBEHHOCTb:

7.2.1. 3a HeHag/iexallee WCMOSIHEHWE WM HEUCMNONIHEHWe TpeboBaHui
YctaBa YHuBepcuteTa, [lpaBun  BHYTpeHHero TPYZAOBOro  pacnopsifka,
HacToALLero MNonoXxeHns, UHbIX IOK&/IbHbIX HOPMATUBHbLIX aKTOB YHUBEPCUTETA.

7.2.2. 32 HeHag/exallee WUCMOMHeHWe WM HEWUCNO/IHeHWe  CBOMX
[AO/MKHOCTHBIX 0053aHHOCTEN, MPefyCMOTPEHHbIX HAcTOAWMM [1onoXeHnem B
npegenax, OMpefeneHHbIX AeWCTBYIOWMM  3aKOHOAATE/IbCTBOM  POCCUIACKOM
denepaunn.


msal.ru

12.3. 3a npaBOHapyLUeHNs, COBepLUeHHble B MpPOLIeCcCe OCYLLECTBEHNA
CBOEW [AeATenbHOCTW, - B Npedenax, OnpeaeneHHbIX aAMUHUCTPATUBHbIM,
YIOMOBHbIM W FPaXKAaHCKMUM 3aKOHOAATeNIbCTBOM Poccuiickoin depepaumu.

7.2.4. 3a NpuUUMHEHME  MaTepuanbHOro  yuepba - B Mpefenax,
onpegeneHHbIX TPYAOBbIM M TPaXAaHCKMM 3aKOHOAATe/IbCTBOM POCCUIACKOiA
depepaumn.

7.2.5. OTBETCTBEHHOCTb paboTHWNKOB LleHTpa yCTaHaB/MBaeTCs
COOTBETCTBYHOLMMU  JO/DKHOCTHLIMU  MHCTPYKUMAMU,  NOKa/IbHbIMU  aKTamu
YHuBepcuTETa 1 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickon ®efepauuu.



