ITOJMOXKXEHMNE
OB YIIPABJIEHVU OPT AHU3AIIUHA 3AKYIIOK
®EJEPAJTBHOI'O TOCYJAPCTBEHHOI'O BIOJI)KETHOI'O
OBPA3OBATEJILHOI'O YUYPEXKJIEHUS BBICHIEI'O OBPA3OBAHUSA
«MOCKOBCKHI I'OCYJAPCTBEHHbBIN FOPUJINYECKHNN
YHUBEPCUTET UMEHMH O.E. KYTA®HUHA (MTIOA)»

I. OBIIIUE ITOJOXEHUSA

1.1.  VYmpapneHue opraHuzalMM 3aKyloK (Janee Takxke - YIpaBieHHE)
dbenepaibHOrO0 roCyJapCTBEHHOTO 00pa30BATENBHOTO YUPEXKACHHUS BBICIIETO
oOpa3zoBanusi «MOCKOBCKMH TOCYAapCTBEHHBI IOPUIUYECKUM YHUBEPCUTET
umenn O.E. Kyrapuna (MI'TOA)» (manmee Ttakxke - YHHUBEPCHUTET) SIBISCTCS
CTPYKTYPHBIM NOJPA3ACICHUEM Y HUBEPCUTETA.

1.2. B CBOEH NEATEIIbHOCTH VYnpasienue PYKOBOACTBYETCS
3akoHO/AaTeabCcTBOM Poccuiickoit denepanuu B cdepe 3akymnok, llomoxxenuem o
3aKyllK€ TOBapoOB paboOT H yCIyr A HyXJ YHUBEPCUTETa, HACTOSIIUM
[lonoxenueM, JTOKaIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

1.3. JesTenbHOCTh YTpaBJICHUSI OCYIIECTBISIETCSI Ha OCHOBE TEKYILETO U
MEPCIIEKTUBHOTO TUIAHUPOBAHUS, COUETAHUSI €IMHOHAYaIUsl B PELICHUH BOIIPOCOB
CIyXeOHOM  JeATEIbHOCTM W  KOJUIETHAJIBHOCTH TPU HUX  OOCYXKIECHHUH,
NEPCOHAILHOM OTBETCTBEHHOCTHM pPAOOTHUKOB 3a HaJJIekallee MCIOJHEHUE
BO3JIO)KEHHBIX HAa HHUX JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEW M OTIEIBHBIX MOPYYEHUU
PYKOBOJICTBA.

1.4. Ynpasnenue kypupyert [lepBboiit popexTop.

I1. 3AJAYU U ®YHKIUU YIIPABJIEHUSA
OPTAHU3AIINUA 3AKYIIOK

2.1.  OCHOBHBIMH 33/1a4aMH JEATEIbHOCTH Y IPABICHUS SABJISIFOTCS:

2.1.1. mnosblienne 3PGPEKTUBHOCTH U PE3YJIbTATUBHOCTH OCYIIECTBICHUS
3aKyIOK TOBApOB, paboT, YCIyT JUIsl HY>KJI Y HUBEPCUTETA;

2.1.2. peanuzauus €AVMHOW MOJUTHUKH PA3MELIECHUS 3aKAa30B Ha IOCTaBKY
TOBapOB, BBIMIOJIHEHHE PaOOT, OKa3aHHWE YCIYyT B COOTBETCTBUHU C MPUHIUIIAMU
MH()OPMAIMOHHOW OTKPBITOCTH, OTCYTCTBUS HEOOOCHOBAHHBIX OrPAHUYEHUN
KOHKYPEHIIMM U SKOHOMUYECKH H(P(EKTUBHOTO pPACXOJOBaHUSI OIOJKETHBIX U
COOCTBEHHBIX CPEJICTB.

2.2. OcHOBHBIMHU (YHKITUSIMH YTIPaABICHUS SIBISIOTCS:

2.2.1. opraHuMzanusi IUJIAHUPOBAHHUS 3aKyNMOK TOBAapoOB, paboOT, YCIyT,
BKJIIOYasl OJIFOTOBKY IJIaHA 3aKYIOK, IJIaHa-rpadukKa, miaHa 3aKynKu;

2.2.2. TOArOTOBKAa M pa3MeElICHHE IUIaHa 3aKYIOK, IJIaHa-rpauka | IJiaHa
3aKyNKWA TOBApOB, padoT, yCciayr (majgee Takke — IJIaHbl 3aKynku) B ExwHOU
nH(GOPMAIIMOHHOH cHCcTeME B c(epe 3aKyTOK;

2.2.3. obecneyeHre CBOEBPEMEHHOTO BHECEHUS W3MCHCHUW B IUJIAHBI
3aKYTIKU;

2.2.4. paccMOTpeHHME 3adBOK MOAPA3JCICHUNA O MPOBEACHUU 3aKYIOK,



BKJIIOUEHHBIX B YTBEPKIACHHBIE TJIaHbI 3aKYIIKH;

2.2.4. opraHuzanusi ~ pa3MEIICHUS  3aKYIIOK, peayCcMaTpUBAIOIINUX
MNOJATOTOBKY  JOKyMEHTalluu U  pasMelieHue wuHbopmauuu B  EnunHoi
uH(QOpPMAIMOHHOW cucTeMe B cdepe 3aKylok, BKJIKOYas MOATOTOBKY U
pa3MelleHrne B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE JOKYMEHTAIIMH O 3aKyMKaXx;

2.2.5. corjacoBaHu€ TMPOBEJEHUS 3aKYyNOK, HE MpeaycMaTpUuBarouux
NOJATOTOBKY  JOKYMEHTalluu U  pasMenieHue wuHbopmauuu B  Enunoi
nH(OPMAITMOHHON CUCTEeME B cpepe 3aKyTOK;

2.2.6. ¢dopmupoBaHME€ W OpraHm3anus pabOThl E€AUHOW KOMHCCHU TIO
3aKylkaM  YHHMBEPCUTETa, 32 HCKIIOYEHHEM KOMHUCCHI  000COOJIEHHBIX
CTPYKTYPHBIX [TOJIpa3/I€ICHUNL;

2.2.7. opraHuzaunus 3aKJIOYEHUS JOTOBOPOB HA IIOCTaBKY TOBAapoOB,
BBITMIOJIHEHHE padOT, OKa3zaHUE YCAYr Uid HYXJI YHHUBEPCUTETa, pa3MeIIeHHE
uH(OpMAIUU O KOTOPBIX NPEyCMOTPEHO IaHAMH 3aKYIIKH;

2.2.8. BHeceHue MH(OpPMALMU O 3aKIIOYAEMbIX JOTOBOpPAX IO PE3ysibTaTam
OCYIIECTBJICHUSI 3aKylOK B PEECTp KOHTPAKTOB, peecTp A0roBopoB ExunHoi
MH(OPMAIMOHHON CUCTEMBI B cepe 3aKyIOK;

2.2.9. KOHTPOJIb UCIIOJHEHUS IUIAHOB 3aKYIIKH;

2.2.10. Benenue JIOKYMEHTAIUH, COIPOBOXKIAIOIIEH 3aKYTIOYHYIO
NEeSATEIbHOCTh YHHMBEPCUTETA B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMM JEHCTBYIOILIETO
3aKOHOJIaTEIbCTBA;

2.2.11. ocymiecTBieHHE MOHHMTOPHHIA 3aKyNOK TOBapoB, paboT, yCiIyr Ha
OCHOBE OIICHKM CTENEHU JAOCTHKEHMSI IIeJIel OCYIIECTBICHUS U 00OCHOBAaHHOCTHU
3aKYTIOK;

2.2.12. opraHnu3zauys IpOBEACHHUS TOPrOB Ha MPABO 3aKJIIOYEHHS JTOTOBOPOB
apeHJbl MMYILEeCTBa YHUBEpPCHUTETa, BKIOYas (OPMUPOBAHHE AYKIIMOHHOMN
KOMHUCCHUU U OPTaHU3AIUI0 €€ pa0doThl, MOJIOTOBKY U pa3MENICHHE TIOKYMEHTAallUH,
MIPOBEJICHUE AYKIIMOHA;

2.2.13. BejieHre MPETEH3MOHHOM pabOThI C MOCTABIIUKAMU (MCIIOTHUTEISIMU,
NOJAPSATYMKAMU) TIO COBEPUICHHBIM Y HUBEPCUTETAM CJIIEIIKAM;

2.2.14. pa3paboTka THUIOBBIX JOKYMEHTOB, JIOKQJbHBIX AaKTOB IO
HaIpaBJICHUSAM JCATENbHOCTUA Y IPaBICHUS;

2.2.15. npeacraBieHUe MHTEPECOB YHUBEPCUTETAa B KOHTPOJIbHBIX OpraHax
(Mpy HaIU4YMKU COOTBETCTBYIOLIEH JOBEPEHHOCTH);

2.2.16. ocylliecTBI€HUE KOHTPOJS 3a COOTBETCTBHEM IIPOBOJUMBIX B
YHuBepcureTe  Mpoueayp  3aKylloOK Ha  COOTBETCTBHE  JICHCTBYIOIIEMY
3aKoHoOAaTenbCTBY Poccuiickon @enepanuu;

2.2.17. noarotoBka u pasmenieHne B EnuHoil mHGOpManmoHHON cucTeME B
chepe 3aKymoK YCTAHOBJIICHHONW OTYETHOCTH O TIPOBEICHUU Y HHUBEPCUTETOM
3aKyNOK TOBapoB, paboT, YCIYT.

I11. ITPABA YIIPABJIEHUSA OPI'AHU3ALIUU 3AKYIIOK
3.1.  Jlns ocylecTBIEHUsS] CBOMX OJTHOMOUYMH YTIpaBlieHUE UMEET MPaBo:
3.1.1. 3ampammuBath M MOJy4aThb B YCTAHOBICHHOM MOPSAKE HEOOXOIMMBbIE
UH(GOPMAIUIO U MaTEepHUAbl OT CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHU YHUBEPCUTETA;
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3.1.2. oOpamatbcsi K PYKOBOACTBY YHHUBEPCUTETa C MPEIIOKCHUSIMH IO
OpPraHMU3allMOHHOMY, HH(OPMALlMOHHOMY W  MaTepHalbHO-TEXHUYECKOMY
00eCIEUYEeHHUIO JEATENBHOCTH Y IIPABJICHNUS;

3.1.3. oOpamarbcsi K pPYKOBOACTBY YHHUBEpCUTETa 3a COJCHCTBUEM B
pELIEHNH BOIPOCOB MAaTEpUAIBbHO-TEXHUYECKOTO M IIPAaBOBOIO OOECIEeUeHUs
CBOEH JEATEIBHOCTH;

3.1.4. BHOCUTP Ha  pPacCMOTPEHHE  PYKOBOJACTBY  YHHBEPCUTETA
MPEJIOKEHUS IO COBEPUICHCTBOBAHUIO PabOTHI B c(hepe 3aKyTOK;

3.1.5. nmaBaTh CTPYKTYpPHBIM MOJpa3feiieHUusIM YHHBEpPCUTETA, B IMpejaeax
CBOCH KOMIIETEHIIMH, PA3bSCHEHUS, PEKOMEHIAIMM M YKa3aHWUs IO BOMIPOCAM
3aKyIIOYHOM JESTEIBHOCTH Y HUBEPCUTETA.

IV. COCTAB YIIPABJIEHUSA OPT'AHU3 AU 3AKYIIOK

4.1. B cocraB YnpaBieHUs! BXOJSAT:

- OTzen IIaHupOBaHUS U KOHTPOJIA,

- OTaen pa3MenieHust 3aKyIoK.

4.2. Otnen niaHUPOBAHUS U KOHTPOJISL OCYIIECTBIACT GQYHKIUUA Y IPABICHUS
B 4YacTH OpraHu3aliy [UIAHUPOBAaHUSI 3aKyNOK TOBapoOB, padoOT, YCIYT,
NOJATOTOBKM W PpPa3MEIIeHUs ITUIAHOB 3aKylKHU, OOECIeYeHUs] CBOECBPEMEHHOIO
BHECEHUSI U3BMEHEHHI B IJIaHbI 3aKYTNKH, BHECEHUSI MH(POPMALIMU O 3aKJIF0UaEMbIX
JIOTOBOPAaxX B PEECTp KOHTPAKTOB, PEECTP JIOIOBOPOB, KOHTPOJIA HMCIIOJHEHHS
IJIaHa  3aKyNKH, BEIACHHS MPETEH3MOHHOM paboThl C  MOCTaBIIMKAMHU
(MCHOTHUTENSAMU, NOAPSAUUKAMU), OCYILIECTBICHHUSI KOHTPOJISI 32 COOTBETCTBHEM
IIPOBOJIMMBIX B YHHUBEPCUTETE MPOLEAYP 3aKYINOK, MOATOTOBKH M Pa3MEIICHHUS
YCTaHOBJICHHOW OTYETHOCTH.

4.3. Otgen pa3MemieHHs 3aKyMOK OCYIIECTBISCT (PYHKIMH YTpPaBICHUS B
YacTW OpraHU3alMM  pPa3MEIICHUS 3aKylOK, OpraHu3aluy  3aKJIIOYCHUS
JIOTOBOPOB, pa3MelleHne WHGOpPMAIMU O KOTOPBIX NPETyCMOTPEHO IUIAHAMHU
3aKyIIKM, OpPraHU3allMy NPOBEACHUS TOPrOB HA MPABO 3AKIIOUYEHUS JOTOBOPOB
apeHbl UMYIIECTBA.

4.5. HenocpencTBeHHOE  pPYKOBOJACTBO  JIESITENBHOCTBIO Y TIPABJICHUS
OCYILECTBIISIET HAYAJIbHUK Y IPABJICHUS.

4.6. Ha [pomkHOCT, HayalbHUKA YOpPaBICHUS HA3HAYAETCS JIMIO,
uMeEIolee  BbICIIee  00pa3oBaHUE, JIOMOJHHUTENbHOE  Ipo(eccrOHAIbHOE
oOpa3oBaHHe MO TMPOTrpaMME TMOBBIIMICHUS KBaJU(PUKAUU/WIA MpOTrpamMme
npodeccCHoHaNbHON MEePernoAroTOBKU B c(hepe 3aKyMOK M OIBIT MPaKTHUYECKOM
paboThI B cdepe 3aKyIoK He MeHee 3 JieT.

4.7. HauanbHUK YTpaBiaeHUs HA3HAYAeTCs Ha JOJDKHOCTh MPUKA30M PEKTOPA
YHUBEpCUTETA MPU COTIACOBAHUM C [IepBBIM IPOPEKTOPOM.

4.8. B nepuosi BpeMEHHOTO OTCYTCTBUS HadallbHUKa YTipaBieHusi (00Jie3Hb,
OTITYCK, KOMaHJIMPOBKA U JIp.) €ro JOJKHOCTHbIE 00A3aHHOCTH HCIIOIHSET JIUIIO,
Ha3HayaeMoe TMPUKA30M pEeKTopa YHUBEpPCUTETa, KOTOpPOE NpHUOOpeTaeT
COOTBETCTBYIOIIIME IIpaBa M  HECET OTBETCTBEHHOCTh 32  HCIIOJHCHHE
BO3JIO’KEHHBIX HAa HETO JIOJXKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH.



4.9.  VYnpapneHHE KOMIUIEKTYyeTCS pPaOOTHHKaMHU, KOTOpbIE JOJKHBI
COOTBETCTBOBATh KBATU(UKAIMOHHBIM TpPEeOOBAaHUSAM IO 3aHUMAEMbIM HMH
JOJKHOCTSIM, XapaKTepy BHIIOJIHIEMbIX 00S3aHHOCTEH U HECTH OTBETCTBEHHOCTh
32 BBINOJIHEHHE BO3JOXKEHHBIX Ha HUX OOA3aHHOCTEH B COOTBETCTBUHM C
JOJKHOCTHBIMU MHCTPYKLIUSMHU.

V. OB3AHHOCTHU HAYAJIBHUKA YIIPABJIEHUA
OPI'AHU3AIINU 3AKYIIOK

5.1.  Ha HayanbHMKa YTIpaBiIeHUs BO3JIAracTcs:

5.1.1. HemocpencTBEHHOE PYKOBOJACTBO AECSATEIbHOCTHIO OT/ICIIOB;

5.1.2. opranuzauus panuoHanbHOM M 3¢ (EeKTUBHON padbOThl YHpaBieHHUS,
oOecrieueHne BBIMOJHEHUS YTPABICHHUEM BO3JO0KEHHBIX 3a1ad U (DYHKIHA,
pacmpezieieHue TOJHOMOYMI MEXJTy paOOoTHHKaMH YTpaBiIeHHs B paMKax
COOTBETCTBYIOIIUX JIOJPKHOCTHBIX UHCTPYKLIMM;

5.1.3. opraHuzauus pauUOHAIBHOTO U 3(PQPEKTUBHOTO HCIOJIB30BAHUSA
MaTepUaIbHbIX, PUHAHCOBBIX U KaJAPOBBIX PECYPCOB YIIPaBICHUS;

5.1.4. opranuzauusa paOoThl IO OCYLIECTBICHHUIO 3aKyIOK TOBapoB, padoT,
YCIIYT Ui HYKJ Y HUIBEPCUTETA;

5.1.5. xoHTpOJIb HOJIFOTOBKH YCTaHOBJIEHHOMN OTYETHOCTHU o
OCYILIECTBJICHUIO 3aKYIIOK;

5.1.6. KOHTpPOJIb 32 HAJJIEKAIIMM M CBOEBPEMEHHBIM HMCIIOJHEHUEM ILJIAHOB
3aKyIIKH, CBOEBPEMEHHOE YBEJOMJICHHE PYKOBOJACTBA O HAPYIIEHUU CPOKOB
UCIIOJTHEHHU S TJIAHOB 3aKyTIKU;

5.1.7. BoimosiHEeHUE  O0sI3aHHOCTEH, MPEAYCMOTPEHHBIX NIl YJICHOB
KonTpaktHo# ciy:x0bl YHUBEpcHUTETa, U yKa3aHUU pykoBoauteis KoHtpakTHoM
CITyKOBI;

5.1.8. opranusanus 1eI0NpPOU3BOJICTBA Y IPaBICHUS.

5.1.9. HUcnonw3yer s ciaykeOHOW TIepenucKkd W oOMeHa paboyuMu
JIOKYMEHTaMHU KOPIIOPATUBHYIO dJeKTpoHHYI mouty (Outlook, ...@msal..ru),
€KETHEBHO ITPOCMATPUBAET JOKYMEHTBI, IOCTYIAIOLIHUE 110 3JIEKTPOHHOM MOYTE.

5.2. HavyanpHUK YTpaBieHHs HECET OTBETCTBEHHOCTb 32 CBOEBPEMEHHOE U
KauyeCTBEHHOE BBINIOJIHEHHUE BO3JIOKEHHBIX Ha YIIpaBiieHHE 3a]a4 U (QyHKIUH.

VI. IPABA HAYAJIbHUKA YIIPABJIEHUSA
OPTAHU3AIINUA 3AKYIIOK

6.1. HavanbHuK Y1paBieHUs BIIpaBe:

6.1.1. 3HAKOMUTBCS C MPOEKTAMHU PEIICHUH PYKOBOJACTBA YHHBEPCUTETA,
KACAIOIIMMUCS ACSITEIBHOCTU Y IPaBJICHUS;

6.1.2. 3ampammBate 'y pYKOBOAMUTENIECH CTPYKTYPHBIX IOApA3AEIICHUAN
VYHuBepcurera HEOOXOAMMBIE CBEACHMS 10 BOINPOCAM, OTHOCSIIMMCA K
KOMIIETEHIIMU Y IIPaBIICHNUS;

6.1.3. mpuHUMaTh y4yaCTHME B  COBEIIAHMAX, Kacaloluxcs  padoThl
YnpaBneHus;



6.1.4. craBuTh mepen pyKOBOJACTBOM YHHMBEPCUTETAa BOMPOCHI, KaCAIOIIHECS
OKa3aHUsl COJEWUCTBHUS B HCIOJHEHUM CBOMX JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH U B
peanu3aluu rnpas, IpeyCMOTPEHHBIX HACTOSALIUM MOJIOKEHUEM;

6.1.5. npuHUMaTh ydyacTue B MOAOOpPE M PacCTaHOBKE KaJpoOB YTpaBIEHUS,
MOJATOTaBINBATh MPEACTABICHUS O MOOLIPEHUN M HAIONKEHUU JAUCIUILUITMHAPHBIX
B3bICKAaHUN Ha PaOOTHUKOB YTpaBlIEHHUS, HAMPABIECHUU UX Ha MEPENOJrOTOBKY,
MOBBIIICHUE KBATU(DUKALIIH.

VII. OTBETCTBEHHOCTb HAYAJIbBHUKA YIIPABJIEHUSA
OPTAHU3AIINUA 3AKYIIOK

7.1. HauanbHuK YTIpaBlieHHS] HECET OTBETCTBEHHOCTb:

7.1.1. 3a HeHamnexaiiee WCHOJHEHUE WM HEUCHOJHEHHE TpeOoBaHUM
VYcraBa VYHuBepcurera, IIpaBuin BHYTPEHHEro TPYIOBOIO pPACHOPSAIAKA, WHBIX
JIOKaJIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB Y HUBEPCUTETA.

7.1.2. 3a HeHaIe)Kalllee  UCIOJHEHWE WM  HEUCIOJHEHHWE  CBOUX
JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEHM, MpeayCcMOTpeHHbIX HacTtoAmmuM IlomoxxeHueM B
Npenenax, ONPEICJICHHbIX JEUCTBYIOIIMM 3aKOHOHATEILCTBOM Poccuiickon
denepaunm.

7.1.3. 3a mpaBoHapyLIEHUs, COBEPIICHHBIE B IIPOLIECCE OCYIIECTBIICHUS CBOEH
NEATEIbHOCTH, — B IIPE/EIIax, ONPEACIICHHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM U
rpakIaHCKUM 3aKOHOATeNbCTBOM Poccniickon ®Penepanuu.

7.1.4. 3a npuunHEeHNE MaTepUAIbHOTO yiiepoa — B Mpejaenax, OnpeeIeHHbIX
TPYZIOBBIM U I'PAXJAHCKUM 3aKoHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepannn.

7.2. OTBETCTBEHHOCTh PAaOOTHUKOB YTPABICHUS OpPraHU3alUU 3aKYIOK
YCTaHABJIMBAETCA  COOTBETCTBYIOIIMMHM  JIOJDKHOCTHBIMM  HMHCTPYKLHSMM,
JOKAJIbHBIMM ~ aKTaMHM YHMBEPCHUTETAa W  3aKOHOJATEIbCTBOM  Poccuiickoi
denepaun.



