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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Цели и задачи освоения учебной дисциплины (модуля)

Целью дисциплины  (модуля)  «Риторика  и  юридический
документооборот» является формирование у обучающихся знаний, умений,
навыков  в  области  теории  и  практики  риторики,  необходимых  для
подготовки  убедительной,  целесообразной,  эффективной  публичной  речи,
уместной в разных ситуациях профессионального и социального общения, а
также  формирование  у  обучающихся  знаний  о  правилах  подготовки
юридических документов и юридического документооборота, формирование
умений и навыков подготовки различных документов, необходимых в работе
юриста.

Задачами дисциплины (модуля) «Риторика для юристов» являются:

– определение роли риторики в системе коммуникации юриста;

– раскрытие характерных признаков ораторской речи и ее жанро-
вых разновидностей; 

– развитие  у  обучающихся  навыков  выступления  с  публичной
монологической и диалогической речью в различных видах профессиональ-
ных коммуникаций юриста;

– воспитание умения критически оценивать свои речевые возмож-
ности;

– приобретение навыка делать соответствующие выводы из допу-
щенных ошибок; 

– обучение  нахождению эффективных путей  коммуникации юри-
ста.

I.2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОПОП ВО

Дисциплина (модуль) «Риторика и юридический документооборот» от-
носится  к  обязательной  части  Б1.О  основной  профессиональной  образо-
вательной программы высшего образования.

Освоение дисциплины дает возможность расширения и углубления зна-
ний, полученных на предшествующем этапе обучения, приобретения умений
и навыков, определяемых содержанием программы. Компетенции, которые
формируются в процессе освоения дисциплины, необходимы для успешной
профессиональной  деятельности.  Обучающиеся  приобретают  способность
самостоятельно находить и использовать необходимые содержательно-логи-
ческие связи с другими дисциплинами программы, такими как «Философия»,
«Теория  государства  и  права»,  «Гражданский  процесс»,  «Уголовный
процесс».
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1.3. Формируемые компетенции и индикаторы их достижения (планиру-
емые результаты освоения дисциплины (модуля))

По  итогам  освоения  дисциплины  (модуля)  обучающийся  должен
обладать следующими компетенциями в соответствии с ФГОС ВО: 

Универсальные компетенции:
УК-4  Способен  осуществлять  деловую  коммуникацию  в  устной  и

письменной формах на государственном языке Российской Федерации и ино-
странном(ых) языке(ах);

Общепрофессиональные компетенции:
ОПК-5  Способен логически верно, аргументированно и ясно строить

устную и письменную речь с единообразным и корректным использованием
профессиональной юридической лексики;

Профессиональные компетенции:
ПК-3 Способен осуществлять правоохранительную деятельность, в том

числе функции и полномочия по обеспечению безопасности,  законности и
правопорядка, по защите прав и свобод человека и гражданина;

ПК-4  Способен  оказывать  правовую  помощь  гражданам  и
организациям  и  иные  виды  юридических  услуг,  давать
квалифицированные профессиональные заключения и консультации в
конкретных сферах юридической деятельности.

Разделы (темы) 
дисциплины

(модуля)

Код и наименование
формируемых компе-

тенций

Индикатор достижения
компетенций (планируемый

результат освоения дис-
циплины (модуля))

Тема 1. Предмет и за-
дачи  дисциплины.
Теоретические  осно-
вы риторики. 

УК-4 Способен применять
современные  коммуника-
тивные технологии, в том
числе на иностранном(ых)
языке(ах),  для  академиче-
ского  и  профессиональ-
ного взаимодействия 

ИУК 4.1 Устанавливает и развивает
профессиональные контакты в соот-
ветствии с потребностями совмест-
ной  деятельности,  включая  обмен
информацией  и  выработку  единой
стратегии взаимодействия;
ИУК  4.4 Представляет  результаты
академической и профессиональной
деятельности на различных публич-
ных мероприятиях, включая между-
народные, выбирая наиболее подхо-
дящий формат;
ИУК  4.5 Аргументированно  и
конструктивно  отстаивает  свои по-
зиции  и  идеи  в  академических  и
профессиональных  дискуссиях  на
государственном  языке  РФ  и  ино-
странном языке

Тема  2.  Публичные
выступления юриста.

УК-4 Способен применять
современные  коммуника-

ИУК 4.1 Устанавливает и развивает
профессиональные контакты в соот-
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тивные технологии, в том
числе на иностранном(ых)
языке(ах),  для  академиче-
ского  и  профессиональ-
ного взаимодействия 

ветствии с потребностями совмест-
ной  деятельности,  включая  обмен
информацией  и  выработку  единой
стратегии взаимодействия;
ИУК  4.4 Представляет  результаты
академической и профессиональной
деятельности на различных публич-
ных мероприятиях, включая между-
народные, выбирая наиболее подхо-
дящий формат;
ИУК  4.5 Аргументированно  и
конструктивно  отстаивает  свои по-
зиции  и  идеи  в  академических  и
профессиональных  дискуссиях  на
государственном  языке  РФ  и  ино-
странном языке

Тема  3.  Дискуссион-
ная речь как вид про-
фессиональной
коммуникации.

УК-4 Способен применять
современные  коммуника-
тивные технологии, в том
числе на иностранном(ых)
языке(ах),  для  академиче-
ского  и  профессиональ-
ного взаимодействия 

ИУК 4.1 Устанавливает и развивает
профессиональные контакты в соот-
ветствии с потребностями совмест-
ной  деятельности,  включая  обмен
информацией  и  выработку  единой
стратегии взаимодействия;
ИУК  4.2 Составляет,  переводит  и
редактирует  различные  академиче-
ские  тексты  (рефераты,  эссе,  обзо-
ры,  статьи  и  т.д.),  в  том  числе  на
иностранном языке;
ИУК 4.3 Использует  навыки веде-
ния  деловой  переписки,  учитывая
особенности  стилистики официаль-
ных и неофициальных писем, соци-
окультурные  различия  в  формате
корреспонденции  на  государствен-
ном и иностранном (-ых) языках;
ИУК  4.4 Представляет  результаты
академической и профессиональной
деятельности на различных публич-
ных мероприятиях, включая между-
народные, выбирая наиболее подхо-
дящий формат;
ИУК  4.5 Аргументированно  и
конструктивно  отстаивает  свои по-
зиции  и  идеи  в  академических  и
профессиональных  дискуссиях  на
государственном  языке  РФ  и  ино-
странном языке

Тема  4. Юридиче-
ский  документообо-
рот  и  юридическое
письмо.

УК-4 Способен применять
современные  коммуника-
тивные технологии, в том
числе на иностранном(ых)
языке(ах),  для  академиче-

ИУК 4.1 Устанавливает и развивает
профессиональные контакты в соот-
ветствии с потребностями совмест-
ной  деятельности,  включая  обмен
информацией  и  выработку  единой
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ского  и  профессиональ-
ного взаимодействия;

ОПК-5  Способен  логиче-
ски  верно,  аргументиро-
ванно и ясно строить уст-
ную и письменную речь с
единообразным и коррект-
ным использованием про-
фессиональной  юридиче-
ской лексики.

стратегии взаимодействия;
ИУК  4.2 Составляет,  переводит  и
редактирует  различные  академиче-
ские  тексты  (рефераты,  эссе,  обзо-
ры,  статьи  и  т.д.),  в  том  числе  на
иностранном языке;
ИУК 4.3 Использует  навыки веде-
ния  деловой  переписки,  учитывая
особенности  стилистики официаль-
ных и неофициальных писем, соци-
окультурные  различия  в  формате
корреспонденции  на  государствен-
ном и иностранном (-ых) языках;
ИУК  4.4 Представляет  результаты
академической и профессиональной
деятельности на различных публич-
ных мероприятиях, включая между-
народные, выбирая наиболее подхо-
дящий формат;
ИУК  4.5 Аргументированно  и
конструктивно  отстаивает  свои по-
зиции  и  идеи  в  академических  и
профессиональных  дискуссиях  на
государственном  языке  РФ  и  ино-
странном языке;

ИОПК  5.1  Логично,  аргументиро-
ванно  и  юридически  грамотно
строит устную и письменную речь,
излагает  факты  и  обстоятельства,
выражает правовую позицию;
ИОПК  5.2  Корректно  применяет
юридическую  лексику  при  осу-
ществлении  профессиональной
коммуникации.

Тема 5.  Требования к
составлению
документов  и  языко-
вая норма.

УК-4 Способен применять
современные  коммуника-
тивные технологии, в том
числе на иностранном(ых)
языке(ах),  для  академиче-
ского  и  профессиональ-
ного взаимодействия 

ИУК 4.1 Устанавливает и развивает
профессиональные контакты в соот-
ветствии с потребностями совмест-
ной  деятельности,  включая  обмен
информацией  и  выработку  единой
стратегии взаимодействия;
ИУК  4.2 Составляет,  переводит  и
редактирует  различные  академиче-
ские  тексты  (рефераты,  эссе,  обзо-
ры,  статьи  и  т.д.),  в  том  числе  на
иностранном языке;
ИУК 4.3 Использует  навыки веде-
ния  деловой  переписки,  учитывая
особенности  стилистики официаль-
ных и неофициальных писем, соци-
окультурные  различия  в  формате
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корреспонденции  на  государствен-
ном и иностранном (-ых) языках;
ИУК  4.4 Представляет  результаты
академической и профессиональной
деятельности на различных публич-
ных мероприятиях, включая между-
народные, выбирая наиболее подхо-
дящий формат;
ИУК  4.5 Аргументированно  и
конструктивно  отстаивает  свои по-
зиции  и  идеи  в  академических  и
профессиональных  дискуссиях  на
государственном  языке  РФ  и  ино-
странном языке

Тема  6.  Подготовка
отдельных  видов
юридических и  иных
документов.

ПК-3  Способен  осу-
ществлять  правоохрани-
тельную  деятельность,  в
том числе функции и пол-
номочия  по  обеспечению
безопасности,  законности
и правопорядка, по защите
прав и свобод человека и
гражданина;

ПК-4 Способен оказывать
правовую  помощь  граж-
данам  и  организациям  и
иные  виды  юридических
услуг,  давать  квалифици-
рованные  профессиональ-
ные  заключения  и
консультации  в  конкрет-
ных  сферах  юридической
деятельности

ИПК 3.3 Знает и владеет способами
и  методами  предупреждения  и  за-
щиты  прав  свобод  и  охраняемых
законом интересов граждан и орга-
низаций;
ИПК 3.4  Умеет правильно и полно
отражать  результаты  профессио-
нальной  деятельности  в  юридиче-
ских и иных документах, в том чис-
ле  выявлять,  пресекать,  расследо-
вать  и  раскрывать  преступления  и
иные  правонарушения,  осу-
ществлять  их  предупреждение,
выявлять  и  устранять  причины  и
условия,  способствующие  их
совершению

ИПК 4.1 Выявляет и формулирует
наличие правовой проблемы;
ИПК 4.2 Определяет цель обраще-
ния за правовой помощью, устанав-
ливает  юридически  значимые  об-
стоятельства по делу;
ИПК  4.3 Определяет  возможные
способы  решения  правовой  про-
блемы, разрабатывает план их реа-
лизации, выделяет их преимущества
и недостатки;
ИПК 4.4 Знает и применяет правила
оформления  правового  заключения
и письменной консультации;
ИПК 4.5 Знает и соблюдает правила
эффективной  коммуникации  при
оказании  правовой  помощи  и
юридических услуг;
ИПК 4.6 Вырабатывает  различные
варианты  решения  конкретных  за-
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дач  на  основе  норм  права  и  по-
лученных аналитических данных

В результате освоения дисциплины (модуля) обучающийся должен:
знать: 
-  теоретические основы риторики и исторические этапы ее развития;
-  теоретические  основы  реализации  разных  видов  устной  речевой

коммуникации (жанров);
-  закономерности  деятельности  оратора    в  ситуации  публичного

выступления;
- типичные ошибки, допускаемые участниками коммуникации в ситуа-

циях межличностного и межкультурного взаимодействия;
уметь:
- применять знание законов, фундаментальных постулатов, принципов

риторики, речевых техник в конкретной ситуации профессионального обще-
ния;

- ориентироваться в ситуации общения и сознательно выбирать языко-
вые  средства,  речевые  приемы  и  тактики,  способствующие  эффективной
коммуникативной деятельности;

- вести дискуссию по вопросам правоприменительной практики, пра-
вовой культуры России;

владеть:
- навыками создания и произнесения публичных речей разных жанров;
- навыками ведения дискуссионной речи (формулирование обосновы-

ваемых  тезисов,  аргументации  собственных  утверждений  и  опровержении
противоположных, предугадывания доводов и аргументов противника в спо-
ре);

- навыками соблюдения норм речевой культуры;
- навыками оценивания достоинств и недостатков собственных и чужих

устных  высказываний,  использования  положительного  и  отрицательного
опыта для совершенствования ораторских и связанных с ними профессио-
нальных навыков.

II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

2.1 Тематические планы

Объем  учебной  дисциплины  (модуля)  «Риторика  и  юридический
документооборот»  составляет  2  з.е.,  72  академических  часа.  Форма
промежуточного контроля – зачет.

2.1.1. Тематический план для очной формы обучения

№
п/

Разделы (темы)
учебной

трим
естр

Виды учебной
деятельности и

Технология
образовательного

Форма текущего
контроля/ Форма
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п дисциплины
(модуля)

объем (в часах) процесса (формы)
промежуточного

контроля
лекции ПЗ СР

Раздел I. Риторика
1 Предмет и 

задачи 
дисциплины. 
Теоретические 
основы 
риторики. 

5 2 2 6 Лекция-
презентация с 
элементами 
дискуссии

Опрос/тесты/
контрольные
задания

2 Публичные 
выступления 
юриста.

5 2 4 6 Лекция-
презентация с 
элементами 
дискуссии

Опрос/тесты/
контрольные
задания/тренинг

3 Дискуссионная
речь  как  вид
профессиональ
ной
коммуникации.

5 2 4 6 Лекция-
презентация
с элементами 
дискуссии

Анализ  текста,
продуцирование
высказывания

Раздел II. Юридический документооборот
4 Юридический

документообор
от  и
юридическое
письмо.

5 2 2 8 Лекция-
презентация
с элементами 
дискуссии

Подготовка  и
выступление  с
речью

5 Требования  к
составлению
документов  и
языковая
норма.

5 2 4 6 Лекция-
презентация
с элементами 
дискуссии

Анализ  текста,
продуцирование
высказывания

6 Подготовка
отдельных
видов
юридических  и
иных
документов.

5 2 6 6 Лекция-
презентация
с элементами 
дискуссии

Анализ  текста,
продуцирование
высказывания

Всего 12 22 38 Зачет

Содержание дисциплины (модуля)

Раздел I. Риторика
Тема  1.   Предмет  и  задачи  дисциплины.  Теоретические  основы

риторики
Профессиональные  коммуникации  юриста.  Риторика  как  учение  об

эффективном речевом действии. Место риторики в системе гуманитарного
знания. Особенности речи в межличностном общении. Обзор исторического
наследия риторики.

Тема 2. Публичные выступления юриста

8



Виды публичных  выступлений.  Информационная  речь,  протокольно-
этикетная, развлекательная, убеждающая. Выступление с самопрезентацией
как  профессионально  значимое  умение  юриста.  Выступление  с  докладом
(презентацией) как профессионально значимое умение юриста.  Подготовка
убеждающей  речи:  выбор  и  формулировка  темы.  Цель  речи:  общая  и
конкретная. Композиция речи. Принципы композиции: принцип экономии и
усиления. План – основа композиции. Дедуктивный и индуктивный принцип
изложения  материала.  Метод  аналогии,  концентрический,  ступенчатый,
исторический.  Переходы между частями речи.  Риторические  и логические
приемы  аргументации.  Коммуникативные  приемы  выдвижения  тезиса.
Речевое поведение, связанное с необходимостью юриста взаимодействовать с
судебной аудиторией: участие в судебных прениях. Факторы, влияющие на
содержание судебной речи.

Тема 3. Дискуссионная речь как вид профессиональной коммуникации
Специфика  дискуссионной  речи.  Понятие  «спор»,  предмет  спора.

Жанровые  разновидности  публичного  спора:  дискуссия,  дебаты,  прения,
полемика. Стратегия коммуникативного сотрудничества и ее реализация во
время  деловой  беседы,  дискуссии.  Вопросно-ответный  комплекс.  Система
вопросов и ответов.  Основные понятие об этикете в дискуссии.  Основные
закономерности  кинесики,  такесики  и  проксемики,  влияющие  на  отбор
речевых  этикетных  форм.  Речевые  модели:  установление  и  поддержание
деловых  контактов,  невербальные  формы  установления  контактов.
Актуализация деловых контактов: целеустановки, решение организационных
вопросов,  отбор  информации.  Реализация  деловых  контактов  в  деловой
беседе,  переговорах,  совещании.  Контроль  и  оценка  деловых  контактов.
Консультирование  как  вид  юридической  работы.  Деловая  беседа.
Структурная организация беседы. 

 Раздел II. Юридический документооборот

Тема 4. Юридический документооборот и юридическое письмо
Юридический документооборот: понятие и виды. Официально-деловой

стиль  как  язык  юридического  письма. Понятие  юридического  письма.
Документы:  понятие,  признаки  и  функции.  Классификации  видов
юридических и иных видов документов. Основные нормативные требования
к реквизитам документов

Тема 5. Требования к составлению документов и языковая норма
Этапы  работы  над  составлением  и  редактированием  документов.

Организация  работы  по  составлению  документа.  Организация  материала.
Структура.  Абзацное  деление.  Этикетные  речевые  формулы  и  языковые
клише. Логические правила создания юридического документа: формально-
юридический и редакторский подходы. Логические основы редактирования
текста  (логика  изложения  текста,  логика  суждений).  Языковая  норма  как
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социальное явление.  Норма и кодификация.  Вариативность  и  сменяемость
норм. Нормы современного русского языка: лексические, морфологические.
синтаксические,  пунктуационные.  Понятие  термина  в  юриспруденции.
Принцип  единства  терминологии.  Лексикологические  словари  и
справочники.

Тема  6.  Особенности  подготовки  отдельных  видов  юридических  и
иных документов

Документы личного (частного) характера. Понятие и виды документов
личного (частного) характера: резюме, автобиография, заявление, расписка.
Жалоба  и  претензия  как  документы  личного  характера.  Служебные
документы:  служебная  записка,  объяснительная  записка.  Деловое  письмо:
структура  и  реквизиты  делового  письма.   Особенности  и  виды
процессуальных  документов.  Исковое  заявление:  технико-юридические
особенности подготовки,  типичные ошибки при составлении.  Особенности
юридического  языка исковых заявлений.  Ходатайство  как процессуальный
документ, требования к составлению ходатайства. Договор как юридический
документ.  Основные  реквизиты  договора.  Требования,  предъявляемые  к
содержанию  и  форме  договора.  Юридические  последствия  несоблюдения
содержательных и формальных требований к договору.

2.2. Занятия лекционного типа

РАЗДЕЛ I. РИТОРИКА
План лекций 
1. Предмет  и  задачи  дисциплины. Теоретические  основы

риторики.
2. Публичные выступления юриста. 
3. Дискуссионная речь как вид профессиональной коммуникации.
4. Юридический документооборот и юридическое письмо.
5. Требования к составлению документов и языковая норма.
6. Подготовка отдельных видов юридических и иных документов.

Лекция 1.  Предмет и задачи дисциплины. Теоретические основы
риторики. 

1. Профессиональные коммуникации юриста.
2. Риторика как учение об эффективном речевом действии. 
3. Место риторики в системе гуманитарного знания.
4. Особенности речи в межличностном общении.
5. Обзор исторического наследия риторики.

Задания для подготовки к лекции:
1.  Ознакомиться  с  понятийным  аппаратом  риторики  §1,2  Глава  2,

Абрамова Н.А., Никулина И.А. Риторика для юристов: учебное пособие для
бакалавров. - Москва: Проспект, 2020.
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2.  Ознакомиться  с разными  определениями  риторики,  данными  в
пособии: Экспресс-курс: Учебное пособие / Аннушкин В.И., - 4-е изд., стер. -
М.:Флинта, 2016. Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/1012957

Лекция 2. Публичные выступления юриста.
1. Виды  публичных  выступлений.  Информационная  речь,

протокольно-этикетная, развлекательная, убеждающая. 
2. Выступление с самопрезентацией как профессионально значимое

умение юриста.
3. Выступление  с  докладом  (презентацией)  как  профессионально

значимое умение юриста.
4. Подготовка  убеждающей  речи:  выбор  и  формулировка  темы.

Цель речи: общая и конкретная.
5. Композиция речи. Принципы композиции: принцип экономии и

усиления. План – основа композиции. Дедуктивный и индуктивный принцип
изложения  материала.  Метод  аналогии,  концентрический,  ступенчатый,
исторический. Переходы между частями речи.

6. Риторические и логические приемы аргументации.
7. Коммуникативные приемы выдвижения тезиса.
8. Речевое  поведение,  связанное  с  необходимостью  юриста

взаимодействовать с судебной аудиторией: участие в судебных прениях. 
9. Факторы, влияющие на содержание судебной речи.
Задание для подготовки к лекции: 
1. Ознакомиться с § 3 Глава 1, § 4 Гл.4 , Гл.6 Абрамова Н.А., Никулина

И.А. Риторика  для  юристов:  учебное  пособие  для  бакалавров.-  Москва:
Проспект, 2020.

2. Послушайте  выступление  государственных  деятелей,  юристов,
деятелей культуры на социально-политическую, экономическую, правовую,
научную темы. Какими средствами они достигают убедительности речи?

Лекция  3.  Дискуссионная  речь  как  вид  профессиональной
коммуникации.

1. Специфика дискуссионной речи.
2. Понятие «спор»,  предмет спора.  Жанровые разновидности публич-

ного спора: дискуссия, дебаты, прения, полемика.
3. Стратегия  коммуникативного  сотрудничества  и  ее  реализация  во

время деловой беседы, дискуссии.
4. Вопросно-ответный комплекс. Система вопросов и ответов. 
5. Основные понятие об этикете в дискуссии. 
6. Основные  закономерности  кинесики,  такесики  и  проксемики,

влияющие на отбор речевых этикетных форм.
7. Речевые  модели:  установление  и  поддержание  деловых  контактов,

невербальные формы установления контактов.
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8. Актуализация  деловых  контактов:  целеустановки,  решение
организационных    вопросов,  отбор  информации.  Реализация  деловых
контактов  в  деловой  беседе,  переговорах,  совещании.  Контроль  и  оценка
деловых контактов.

9. Консультирование как вид юридической работы. 
10. Деловая беседа.  Структурная организация беседы.  

Задание для подготовки к лекции: 
1. Прочитайте главу «Психологические уловки»,
Винокур В. А. Уловки в споре. - СПб.: Речь, 2005. 
https://www.e-reading.by/bookreader.php/106598/Ulovki_v_spore.pdf
2.  Подумайте,  какие  невербальные  средства  могут  усилить

коммуникативную позицию говорящего?

РАЗДЕЛ II. ЮРИДИЧЕСКИЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ

Тема 4. Юридический документооборот и юридическое письмо

1. Юридический документооборот: понятие и виды. 
2. Официально-деловой стиль как язык юридического письма.
3. Понятие юридического письма. 
4. Документы: понятие, признаки и функции. Классификации видов

юридических и иных видов документов.
5. Основные нормативные требования к реквизитам документов. 

Задание для подготовки к лекции: 
1.  1. Ознакомиться с Федеральным законом от 01.06.2005 № 53-ФЗ

«О государственном языке Российской Федерации»;

2. Изучите «ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской
Федерации.  Система  стандартов  по  информации,  библиотечному  и
издательскому  делу.  Организационно-распорядительная  документация.
Требования  к  оформлению  документов»  (утв.  Приказом  Росстандарта  от
08.12.2016 N 2004-ст).

Тема 5. Требования к составлению документов и языковая норма.

1.Этапы работы над составлением и редактированием документов.
2. Организация работы по составлению документа.
3.  Организация  материала.  Структура.  Абзацное  деление.  Этикетные

речевые формулы и языковые клише.

12



4. Логические правила создания юридического документа: формально-
юридический и редакторский подходы. Логические основы редактирования
текста (логика изложения текста, логика суждений).

5.  Языковая  норма  как  социальное  явление.  Норма  и  кодификация.
Вариативность и сменяемость норм. 

6.  Нормы  современного  русского  языка:  лексические,
морфологические. синтаксические, пунктуационные.

7.  Понятие  термина  в  юриспруденции.  Принцип  единства
терминологии.

8. Лексикологические словари и справочники.

Задание для подготовки к лекции: 

1. Вспомните  основные грамматические  и  синтаксические  катего-
рии русского языка. 

Тема 6.  Особенности подготовки отдельных видов юридических и
иных документов.

1. Документы  личного  (частного)  характера.  Понятие  и  виды
документов  личного  (частного)  характера:  резюме,  автобиография,
заявление, расписка.

2. Жалоба и претензия как документы личного характера.
3. Служебные  документы:  служебная  записка,  объяснительная

записка.
4. Деловое письмо: структура и реквизиты делового письма. 
5. Особенности и виды процессуальных документов:
5.1. Исковое  заявление:  технико-юридические  особенности

подготовки, типичные ошибки при составлении. Особенности юридического
языка исковых заявлений.

5.2. Ходатайство  как  процессуальный  документ,  требования  к
составлению ходатайства.

5.3. Договор  как  юридический  документ.  Основные  реквизиты
договора. 

5.3.1. Требования,  предъявляемые  к  содержанию  и  форме  договора.
Юридические  последствия  несоблюдения  содержательных  и  формальных
требований к договору.

Задания для подготовки к лекции:

 Познакомьтесь с Гл.3 Абрамова, Н.А. Юридическое делопроизводство:
учебное пособие для бакалавров — Москва: Проспект, 2019 — 224 с. - ISBN:
978-5-392-28186-2. - Режим доступа: http://ebs.prospekt.org/book/41007
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1.2.2. Занятия семинарского типа

Практическое  занятие  №  1 Предмет  и  задачи  дисциплины.
Теоретические основы риторики. 

Вопросы для подготовки:
1. Почему в современном мире потребность общества в риторике так

высока?
2. Раскройте   понятие «межличностное общение».
3. Расскажите о   профессиональных   коммуникациях юриста.
4. Подумайте,  как  речь  маркирует  принадлежность  человека  к

определенной социальной группе; профессиональному кругу.
5. Как  вы  понимаете,  что  значит  «иметь  индивидуальный  речевой

стиль»? Как его сформировать?
6. Расскажите,  что  такое  коммуникативная  ситуация,

коммуникативный акт, речевое поведение.
7. Раскройте  основные  категории  риторики  (этос,  логос,  пафос)  и

законы риторики. Что такое риторически канон?
8. Назовите основные этапы развития античной и русской риторики. С

какими выдающимися именами связано ораторское искусство в России?

9. Какие  требования  предъявляются  к  поведению  и  речи
выступающего? 

Практические задания:
1. 1.Охарактеризуйте  свою  речь  с  точки  зрения  точности,

целесообразности, правильности, чистоты, богатства.
2. Подготовьте  выступление-презентацию на  тему:  "Оратор,  который

нравится».
3. Работа  в  парах.  Выполнение  риторической  задачи,  предложенной

преподавателем (по топам).
4. Практические задания Гл.2  Абрамова Н.А., Никулина И.А. Риторика

для юристов: учебное пособие для бакалавров.- Москва: Проспект, 2020.

Практическое занятие № 2 Публичные выступления юриста. 
Вопросы для подготовки:
1. Вспомните и назовите правила создания аргументирующей речи.
2. Охарактеризуйте рациональные и риторические доводы. Расскажите

об оценке качества и количества аргументов.
3. Каковы правила формулировки тезиса; аргументов.
4. Приведите  примеры  комммуникативных  приемов  выдвижения

тезиса. 
5. Подумайте,  почему  необходимо  использовать  языковые  средства

связи (конструкции-связки) для перехода от одной мысли в речи к другой.
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Приведите  примеры  языковых  средств,  помогающих  в  логике  развития
мысли.

См. Гл.3 Абрамова Н.А., Никулина И.А. Риторика для юристов: учебное
пособие для бакалавров.- Москва: Проспект, 2020.

6. Расскажите, как работать при поиске материала для выступления.
Что значит энциклопедический и эмпирический материал.
7. Назовите правила подготовки информационного выступления, виды

информационных выступлений.
8. Назовите  правила  подготовки  протокольно-этикетных  речей,  их

виды; достоинства и недостатки композиции речи.
См. Гл.4 Абрамова Н.А., Никулина И.А. Риторика для юристов: учебное

пособие для бакалавров.- Москва: Проспект, 2020.

Практические задания:
1. Прочитайте  предложенный  преподавателем  текст,  найдите  тезис.

Объясните его смысл.
2. По  образцам,  предложенным  преподавателем,  уточните  тезис  в

высказываниях. Запишите его.
3. Закончите формулировки тезисов.
4. В отрывках судебных речей найдите тезис (позицию); аргументы «к

аудитории», рациональные аргументы. Выпишите их.
См.  Практические  задания:  гл.  6  Абрамова  Н.А.,  Никулина  И.А.

Риторика для юристов: учебное пособие для бакалавров. - Москва: Проспект,
2020.

5. Подготовьте письменный анализ речи по приведенному ниже плану.

Предмет речи.

Позиция 
оратора.

В чем заключается предмет судебной речи? Это может
быть:  деяние,  за  которое  подсудимый  привлекается  к
уголовной  ответственности;  изложение  фактических
обстоятельств дела; 

Найти тезис (позицию) оратора.

Каково 
вступление, 
если учитывать, 
что вступления 
могут быть 
естественными 
искусственным?
Композиция 
речи.

1. Вид вступления.
2. Перечислите структурные части речи
3. Какое  значение  в  речи  имеет  характеристика  речи

подсудимого? 
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Заключение 
речи

a.  Это  выводы,  основные  аргументы.  Просьба  к
суду?

b. Если бы вы выступали по этому делу, как бы вы
закончили речь?

Языковой 
аспект судебной
речи

Характеристика речи с  точки зрения соответствия
ее языковым качествам воздействующей речи:
 свойственна ли речи ясность. Если да, то, чем она
достигается:  глубоким  знанием  предмета  и  материала
речи, четкой композицией, убедительностью аргументов.
 Есть  ли  в  речи:  неуместное  использование
иноязычных слов, многословие.
 свойственна ли речи точность. Если да, то, чем она
достигается:  употреблением  повторов,  синонимов,
разъяснением оратором значений отдельных слов.
 Есть  ли  в  речи:  неточность  словоупотребления,
использование  общеупотребительных  слов  вместо
терминов, смешение паронимов, слова-паразиты.
 Наблюдается  ли  в  речи  предметная  неточность,
связанная с незнанием предмета?
 достаточно ли логична речь? Если да,  то,  чем она
достигается:  специальными  средствами  связи,
вопросительными высказываниями,  вопросно-ответными
репликами, полемическими и риторическими вопросами,
контактоустанавливающими  вопросами  и  другими
средствами, использованием периода;
 свойственна ли речи эмоциональность, воздействие.
Если  да,  то,  чем  она  достигается:  средствами  речевого
воздействия (приемом адресации, выражением авторского
отношения  к  анализируемому  материалу,  точным
выбором  эпитетов,  синонимов);  изобразительно-
выразительными  средствами  (цитация,  антитеза,
исторический  пример,  метафора,  сравнение,  ирония,
фразеологические  единицы,  лексические  и
синтаксические  повторы,  риторические  вопросы,
содержащий вывод из сказанного, риторический вопрос,
другие образные средства языка;
 достаточна  ли  лаконичность.  Если  да,  то  чем она
достигается:  наличием  четких  формулировок,
отсутствием лишних слов, неуместных мыслей;
 является  ли  речь  правильной.  Если  да,  то  чем
достигается:  соответствием  языковым  нормам  –
лексическим, орфоэпическим, морфологическим и др.;
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 свойственна ли речи уместность. Отметьте признаки
уместности: соответствие языковых средств содержанию
речи, обстановке речи, оратору;
 достаточно  ли  богата  речь.  Если  да,  то,  чем
достигается:  использованием  большого  словарного
запаса, разнообразных средств языка, активным составом
словосочетаний и предложений;
 достаточны  ли  изобразительно-выразительные
средства  эмоционального  воздействия,  способствующие
аргументации.  Если  да,  то,  чем  они  достигаются:
парономазией,  градацией,  анафорой,  парцелляцией.  Нет
ли неуместных ИВС: гротеск, гипербола и др.;

Функция 
убеждения в 
судебной речи.

Как ведется 
аргументативны
й процесс в 
речи.

1. Присутствуют ли части речи, в которых оратор: 
 доказывает правильность своей позиции;
 анализирует аргументы процессуального оппонента;
 раскрывает  несостоятельность  приводимых
противной стороной доказательств;
2. Присутствуют  ли  в  речи  убежденность  оратора  в
правоте своей позиции по делу? 
3. Какие аргументы использованы оратором?
Использует  ли  он:  довод  к  человеку,  довод  к  пафосу,
довод  к  логосу,  обращение  к  авторитетам,  традициям,
доводы к состраданию, довод к очевидному.
4. Каков  порядок  последовательности  приведения
аргументов?  Соблюдены  ли  общие  риторические
рекомендации:  сильные  аргументы-доказательства
средней  силы –  один  наиболее  мощный аргумент.  Или
другая система аргументации.

Речи для прочтения и анализа:
См.  Судебные  речи  известных  русских  юристов:  сборник.  –  М.:

Издательство Юрайт. 2011.
Речи  известных  юристов  России:  сборник.  –  М.:  Издательство  СГУ,

2008.
Черчилль У. Мускулы мира. -М.: Эксмо, 2011.

Подготовьте и произнесите поздравительную речь юбиляру; 
6. речь  по поводу значимого события;  приветственную речь:  а)  в

адрес вашего учебного заведения; б) выдающегося деятеля культуры; в) на
открытии какого-либо мероприятия.
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7. Запишите  видео  эпидейктической  речи  известного  человека  и
проанализируйте ее с точки зрения использования ее автором риторических
средств и приемов.

8. Для выбранного вами предмета речи составьте информирующую,
аргументирующую и эпидейктическую речь. Что в них будет общим и чем
они будут различаться?

9. Подготовьте  и  произнесите  агитационную  речь  на  одну  из
следующих  тем:  фильм,  который  надо  посмотреть;  книга,  которую  стоит
прочитать;  качества  характера,  которые  должны  сформировать  в  себе
будущие государственные служащие.

10. Подготовьте и произнесите речь – самопрезентацию (3-5 минут).
Познакомьтесь с образцом такой речи.

11. Представьте,  что  вы  кандидат  в  депутаты  местного  органа
самоуправления.  Подготовьте  и  произнесите  короткую  аргументирующую
речь с элементами автобиографии перед своими избирателями.

12. Подготовьте  речь-рассуждение  по  предложенным  афоризмам.
Подтвердите  или  опровергните  афоризм.  Выступление  должно  носить
убеждающий характер. Необходимо в процессе выступления не менее двух
раз  произнести  афоризм  (обычно  в  начале  и  в  конце),  не  менее  трех
аргументов,  сделать вывод.  Продолжительность выступления — от 1 до 2
мин, выступления менее 1 мин не засчитываются.

Проанализируйте свое выступление.

 Схема анализа выступления может быть такой:
 Место и время выступления.
 Тема.
 Уложился ли в отведенное время.
 Удачное в проведении выступления.
 Почему  я  считаю  это  удачным  (например,  речь  не  была

монотонной, удалось делать логические и психологические паузы).
Недостатки в проведении выступления.
 Почему возникли?
 Выводы (соотношение удач и недостатков).
 Реакция аудитории; реплики слушателей. Выводы.
 Вопросы.
 Мои ответы.
 Мой ответ, который может мне пригодиться в
 дальнейшем.
 Как бы я сейчас ответил на вопрос, с которым
 не справился в аудитории.
 Оценка выступления в целом.
 Мое настроение после выступления. А сейчас?
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 Что мне следует делать, чтобы следующее выступление было еще
лучше.

Практическое  занятие  №  3 Дискуссионная  речь  как  вид
профессиональной коммуникации 

Вопросы для подготовки:

1. Дайте определение понятиям: спор, полемика, диспут; дискуссион-
ная речь.

2. Приведите примеры дискуссионной речи в практике юриста. 
3. Какие виды споров вы знаете?  Сформулируйте основные правила

ведения спора, охарактеризуйте их.
4. Расскажите о принципах коммуникативного сотрудничества. 
5. Что оказывает влияние на поведение полемистов?
6. В  чем  проявляется  уважительное  отношение  оппонентов  друг  к

другу?
7. Какие полемические приемы применяются в споре? Приведите при-

меры их использования.
8. Что представляет собой деловая беседа? Какие виды деловых бесед

вам  известны,  охарактеризуйте  каждую  из  них.  Какие  типичные  ошибки
возможны при проведении деловой беседы?

9. Приведите примеры речевых конструкций, соответствующих ситуа-
циям установления и поддержания контактов. Почему знание речевого этике-
та помогает человеку быть свободным в общении?

10. Какими невербальными средствами можно дополнить коммуника-
тивный процесс? Расскажите о такесике, проксемике, кинесике.

См. Гл.5 Абрамова Н.А., Никулина И.А. Риторика для юристов: учебное
пособие для бакалавров.- Москва: Проспект, 2020.

Практические задания:

1. Проанализируйте речевые клише официально-делового стиля речи
(по материалам преподавателя).

2. Посмотрите полемическую передачу; выполните анализ полемики по
плану, предложенному преподавателем.

3. Решите риторические задачи, предложенные преподавателем.
4.  Решите  задачи,  выбрав  правильный  ответ  или  сформулируйте

собственный.
См.  Практические  задания  к  Гл. 5 Абрамова  Н.А.,  Никулина  И.А.

Риторика для юристов: учебное пособие для бакалавров.- Москва: Проспект,
2020.
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5.  Под  руководством  преподавателя  разработайте  сценарий  деловой
игры. Выберите актуальную для вас тему для деловой беседы и проведите её
по  всем  правилам,  меняясь  ролями  и  изменяя  параметры  отношений
собеседников  (доброжелательные,  настороженные,  агрессивные,
сдержанные, рациональные). 

Практическое  занятие  №  4 Юридический  документооборот  и
юридическое письмо

Вопросы для подготовки:

1. Расскажите,  что  такое  юридический  документооборот,  каковы
его понятие и виды.

2. Дайте  определение  понятию  «документы».  Назовите  его
признаки и функции. Классификации видов юридических документов.

3. Основные нормативные требования  к  реквизитам юридических
документов. Реквизиты электронных документов. 

4. Культура речи юриста в соответствии с его профессиональными
функциями. Понятие «юридического письма».

5. Статус  русского  языка  ка  государственного  языка  российской
Федерации.

6. Особенности  официально-делового  стиля.  Официально-деловой
стиль как язык документов: основные черты стиля.

Практические задания:
 
1. Найдите основные отечественные программы и сервисы по работе с

электронным документооборотом и дайте им характеристику (функционал,
интерфейс, удобство в использовании).

2.  Заполните таблицу. Используйте документы, предложенные 
преподавателем.
Вид документа Черты стиля Лексические,

грамматические,
синтаксические

особенности

Примеры

Практическое занятие № 5 Требования к составлению документов и
языковая норма. 
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 Вопросы для подготовки:

1. Норма  как  социальное  явление.  Норма  и  кодификация.
Вариативность и сменяемость норм. 

2. Лексические  особенности  официально-делового  стиля:
употребление  слов  в  прямом  значении;  специальная  официально-деловая
терминология,  однозначность  и  безобразность  нетерминологической
лексики, официально-канцелярская фразеология. Лексические ошибки.

3. Понятие  термина  в  юриспруденции.  Принцип  единства
терминологии. 

4. Иноязычная  лексика  в  языке  права.  Юридические  клише  и
штампы.

5. Грамматические  особенности  деловой  речи:  именной  характер
делового  стиля,  отглагольные  существительные,  отыменные  предлоги;
краткие  прилагательные  модального  характера  со  значением
долженствования  (должен,  обязан);  неличный  характер  деловой  речи
(отсутствие  личных  местоимений,  безличные  и  неопределенно-личные
предложения). 

6. Трудности в употреблении имен существительных, связанные
с категорией рода, одушевленности/неодушевленности, варианты падежных
норм.

7. Порядок слов в предложении. 
8. Управление и согласование – виды подчинительной связи слов в

предложении  и  синтаксическая  норма  (лексико-семантические,
морфологические  и  словообразовательные  факторы  нормативного  выбора
падежной  формы  зависимого  слова).  Согласование  сказуемого  с
подлежащим.

9. Уточнения,  обособленные  обороты;  условные  конструкции  и
сложные  предложения  с  причинно-следственными  отношениями  между
частями.

10. Однородные члены предложения.  Функции однородных членов
предложения в тексте закона и юридических документов.

11. Функции  сложных  предложений  в  языке  права.  Норма
построения ССП с придаточными разного типа. 

12. Параллельные синтаксические конструкции и их функции в речи
юриста.

13.  Организация  материала  документа.  Логические  правила
создания юридического документа. 

14. Редактирования  текста  (логика  изложения  текста,  речевые,
грамматические ошибки).

15. Значение и использование этикетных речевых формул.

Практические задания:
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1. Выполните следующие задания:
См. Никулина И.А. Практикум по речевой культуре юриста. – Москва:

Проспект, 2021. 
Раздел 2 Лексическая стилистика. Морфологические и синтаксические

нормы. С. 13-25, задания 1-23.
Раздел  3.  Культура  письменной  речи.  Стилистические,

пунктуационные и орфографические нормы. С.25-45, задания 7-29.

Практическое  занятие  №  6 Подготовка  отдельных  видов
юридических и иных документов. 

Вопросы для подготовки:
1. Назовите  и  охарактеризуйте  основные  типы  служебных

документов?
2. Чем  оправдано  стремление  к  унификации  языка  и  формы

служебных документов?
3. Что  такое  констатирующая,  что  такое  распорядительная  часть

служебного  документа?  Какие  вам  известны  виды  распорядительных
документов? Клише этих видов документов.

4. Что такое справочно-аналитические и справочно-информационные
документы? Их виды и назначение.

5. Какие  вам  известны  виды  служебных  записок?  Каково  их
назначение и оформление?

6. Что входит в содержание договора? 
7. Какие  виды  доверенностей  вам  известны?  Что  входит  в  их

содержание?
8. Какие  аспекты  содержания  документа  могут  быть  переданы  с

помощью стандартных языковых моделей? Приведите примеры.
9. Каковы этапы подготовки служебного документа?
10. Понятие  документа  личного  (частного)  характера.  Виды

документов личного характера. 
11. Требования  к  составлению  документов  личного  характера

(резюме,  (автобиография),  заявление,  расписка).  Клише  этих  видов
документов.

12. Деловое  письмо:  структура  и  реквизиты  делового  письма.
Типичные ошибки деловой переписки. 

13. Этикет  деловой  переписки.  Речевые  формулы  установления  и
поддержания деловых контактов.

14.  Охарактеризуйте  композиционные  части  известных  вам
процессуальных документов.

15. Исковое  заявление:  технико-юридические  особенности
подготовки, типичные ошибки при составлении. Особенности юридического
языка исковых заявлений.
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16.  Ходатайство  как  процессуальный  документ,  требования  к
составлению ходатайства.

Практическая часть:

1.  Пранализируйте  приказ,  служебную  записку,  объяснительную
записку, инструкцию, объявление, акт, справку, договор.

2. На  примере  любого  кодифицированного  акта  разберите
структурные элементы текста и объясните их иерархию. 

3. Заполните таблицу.

Основные структурные части документа
Структурная часть Характеристика. 

Речевые клише

4. Проанализируйте  договор,  выделите  в  нем  достоинства  и
недостатки.  Определите,  соблюден  ли  порядок  расположения
композиционных частей  в  приведённом ниже договоре.  Расположите их в
нужной последовательности. Исправьте речевые и грамматические ошибки.

Договор
ООО  «Экспертиза»  в  лице  генерального  директора  Соловьева  И.И.,

действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Общество» с
одной стороны, и_______________, именуемое в дальнейшем «Бухгалтер» с
другой стороны, заключили настоящий Договор:

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. __________ согласно приказу генерального директора назначается

на должность Бухгалтера и выполняет работу на соответствие с настоящим
Договором.

2.2. Бухгалтер подчиняется непосредственно генеральному директору
Общества или должностному лицу, выполняющему его обязанности.

2.3.  Директор  не  вправе  требовать  от  Бухгалтера  выполнения
обязанностей, не предусмотренных настоящим Договором.

Дополнительные  обязанности  Бухгалтера  (сверх  контрактных)  могут
быть установлены на согласовании сторон.

2.4.  Общество  обязуется  создать  для  Бухгалтера  условия  труда,
необходимые  для  исполнения  его  обязанностей  в  соответствии  с
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действующими правилами охраны труда и санитарным нормам, обеспечить
Бухгалтера материально-техническими средствами.

2.5.  Бухгалтер  обязуется  соблюдать  действующее  законодательство,
положения  внутренних  документов  Общества,  распоряжения  директора  и
лиц, уполномоченным им отдавать распоряжения.

2.5.1.  Деятельность  Бухгалтера  конфиденциальная  и  не  допускает
разглашения  сведений,  составляющих  коммерческую  тайну  Общества  в
течении двух лет после прекращения действия Договора. Также не совершает
порочащих  деловую  репутацию  Общества  действий  Бухгалтер,  о  чем
дополнительно подписывается.

К сведениям о коммерческой тайне относятся любые сведения о
деятельности  Общества,  имеющие  действительную  или  потенциальную
коммерческую  ценность  в  силу  неизвестности  ее  третьим  лицам,  и
разглашения которых может причинить ущерб Обществу.

Нанося  ущерб  Обществу  фактом  нарушения  коммерческой
тайны, он возмещается бухгалтером в полном объеме,  а также уплачивает
Обществу штраф в размере 300 (Триста) МРОТ."

1. Предмет Договора
Предметом  Договора  являются  трудовые  отношения  между

Обществом  и  Бухгалтером  на  условиях,  предусмотренных  настоящим
Договором  и  действующим  трудовым  законодательством  Российской
Федерации.

5.Группа  работает  над  проектом  договора.  Предмет  договора:
строительство  дачного  домика,  репетиторство,  ремонт жилого  помещения,
подряд на изготовление одежды и другие. Через установленный промежуток
времени студенты обмениваются проектами договоров с  целью выявления
недостатков.  Затем  проекты  дорабатываются  их  составителями.  В  конце
занятия группа публично анализирует проделанную работу и делает вывод. 

6.Подготовьте  следующие  виды  документов:  личное  заявление,
объяснительную записку, служебную записку, автобиографию, доверенность.

7.Подготовьте  по  фабулам,  предоставленным  преподавателем,
различные виды писем. Используйте клише, языковые средства связи частей
текста, следуйте структурным требованиям делового письма.
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8.Познакомьтесь  с  исковым  заявлением.  Проанализируйте,  сколько
частей  содержит  документ.  Как  автор  добивается  логической
последовательности в документе?

                                                       В   __________ районный суд г.Москвы
Истец: Зеленин Иван Константинович, проживающий по адресу г.

Москва, ___
Адрес для корреспонденции:_________

                                   Представитель истца: адвокат _________

                                                                                                         Ответчики
: Электричев Альберт Иванович,  

                                                                                                           зарегистр
ированный по месту жительства

                                                                                                           по
адресу_____________ 

                                                                             Помогаев Денис
Анатольевич, 

                                                                              зарегистрированный по
месту жительства

                                                        по адресу ___________________.
Третье лицо: Главное управление Федеральной регистрационной

службы в г. Москве, расположенное по адресу  г. Москва, ул. Б. Тульская, д.
15.

                                                      Нотариус г. Москвы _______________,
контора  

                                                      расположена по адресу г. Москва,
____.

                                       ИСКОВОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании недействительными сделок и признании права

собственности

13.03.2005г.  умерла  гражданка  Ольхова  Надежда  Леонтьевна  (копия
свидетельства  о  смерти  прилагается),  родная  тетка  Зеленина  Ивана
Константиновича (истца по настоящему делу). Истец является наследником
Ольховой Н.Л. по завещанию (копия завещания прилагается). 

В собственности Ольховой Н.Л. находилась квартира, расположенная
по адресу г. Москва, ________________________________________ (далее по
тексту  –  спорная  квартира).  Данная  квартира  была  ею  приобретена  в
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собственность  путем  выплаты  паевого  взноса  в  ЖСК
«_______________________».

После  смерти  Ольховой Н.Л.  истец  как  ее  наследник по завещанию
обратился в нотариальную контору по ее последнему месту жительства для
оформления наследственных отношений и принял наследство. При этом ему
стало известно, что спорная квартира на момент смерти Ольховой Н.Л. ей
уже не принадлежала, поскольку собственником спорной квартиры, согласно
Выписке  из  ЕГРП  (копия  выписки  прилагается),  является  гражданин
Электричев Альберт Иванович (ответчик по настоящему делу).

От другой тетки, Ольховой О.Л., истцу стало известно, что при жизни
Ольховой  Н.Л.  был  оформлен  договор  купли-продажи принадлежащей  ей
квартиры.

Считаем,  что  данный  договор  купли-продажи  является
недействительным по следующим основаниям.

Ольхова  Н.Л.,  родившаяся  в  1918  г.,  в  конце  жизни  находилась  на
лечении в психиатрической больнице №  NN, а впоследствии по состоянию
здоровья  была  помещена  в  психоневрологический  интернат  №  NN,  где  и
находилась  до  смерти.  При  этом  в  указанном  интернате  она  была
зарегистрирована по месту жительства. 

По состоянию своего здоровья Ольхова Н.Л. не могла отдавать себе
отчета в своих действиях и руководить ими. В связи с этим она не могла
понимать смысла совершаемой ею сделки купли-продажи.

Аналогичным  образом  Ольхова  Н.Л.  не  могла  понимать  смысла
доверенности, выданной ею Помогаеву Д.А. на представление ее интересов
при  продаже  принадлежащей  ей  квартиры,  на  основании  которой  был
заключен оспариваемый договор купли-продажи.

В связи с вышеизложенным, на основании п.  1 ст.  177,  ст.  1110, ст.
1111, ст. 1152 Гражданского кодекса Российской Федерации и ст. 3 ГПК РФ 

ПРОШУ:

признать недействительной доверенность от имени Ольховой Надежды
Леонтьевны  на  имя  Помогаева  Дениса  Анатольевича  от  ________  г.,
удостоверенную нотариусом г. Москвы _____________________ за номером
_________;

признать  недействительным  договор  купли-продажи  жилого
помещения,  расположенного  по  адресу  г.  Москва,
_________________________________________,  заключенный  «___»
_____________  _____  г.  между  Помогаевым  Денисом  Анатольевичем,
действовавшим от имени Ольховой Надежды Леонтьевны, и Электричевым
Альбертом Ивановичем; 

признать  за  Зелениным  Иваном  Константиновичем  право
собственности в порядке наследования по завещанию на жилое помещение,
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расположенное  по  адресу  г.  Москва,
________________________________________.

Приложение: 
 копии искового заявления; 
 квитанция об уплате государственной пошлины (только в адрес

суда); 
 копия повторного свидетельства о смерти Ольховой Н.Л.; 
 копия  дубликата  завещания  Ольховой  Н.Л.  от  «___»

___________ ____ г.; 
 копия выписки из ЕГРП от «___» ______________ _____ г.; 
 копия доверенности от «___» ______________ _____ г. (только

в адрес суда).

___________________________, адвокат, 
представляющий интересы Зеленина И.К.

9.Проанализируйте ходатайство, из каких частей состоит документ?
Следователю СО при Московско-Курском ЛУВД

адвоката ________, рег. номер _______
в реестре адвокатов г. Москвы

в защиту интересов С.
Х О Д А Т А Й С Т В О

об изменении меры пресечения
16 декабря 2008 года решением Басманного районного суда г. Москвы

С. заключен под стражу, о чем вынесено соответствующее постановление.
Основаниями  применения  к  подозреваемому  С.  данной  меры

пресечения  суд  признал  вероятность  его  сокрытия  от  следствия  и  суда,
продолжение  занятия  им  преступной  деятельностью,  возможность
вступления  в  связь  с  другими  соучастниками,  оказание  давления  на
участников процесса, воспрепятствование иным путем установления истины
по делу.

Вместе с тем судом в нарушение требований ч. 1 ст. 108 УПК РФ не
установлено,  каким  именно  иным  путем  С.  может  воспрепятствовать
установлению  истины.  Объективных  данных,  свидетельствующих  о
намерении  С.  скрыться  от  следствия  и  суда,  продолжить  заниматься
преступной деятельностью, оказать давление на участников процесса (каких

27



и  каков  их  процессуальный  статус?)  следствием  суду  не  представлено  и
судом также не установлено. 

Кроме  того,  в  решении  суда  отмечено,  что  при  избрании  меры
пресечения учитывается семейное положение подозреваемого, его состояние
здоровья,  возраст  и  род  занятий.  Однако  какие  данные  о  личности  С.
послужили,  по  мнению  суда,  обстоятельствами,  свидетельствующими  о
необходимости избрания именно заключения под стражу, судья не указал.

Что  касается  содеянного,  необходимо  отметить,  что,  по  мнению
защиты,  в  действиях  С.  отсутствуют  признаки  инкриминируемого  ему
преступления,  определенного  уголовным  законодательством,  как
контрабанда,  либо  иного  преступления.  В  этой  связи  содержание  С.  под
стражей является неправомерным, неадекватным в данном случае способом
уголовного  преследования,  наносит  непоправимый  вред  его  здоровью,
психике, ущемляет гражданские права и интересы.

Следствие полагает, что вина С. подтверждается материалами дела, о
чем  свидетельствует  предъявленное  ему  обвинение  в  совершении
преступления,  предусмотренного  ч.  2  ст.  188  УК  РФ.  Таким  образом,  по
мнению  следствия,  добыты  и  закреплены  достаточные  доказательства  его
причастия  к  совершению  преступления.  В  таком  случае  для
воспрепятствования  установления  истины по делу у  С.  отсутствует  какая-
либо возможность, новых данных о намерении скрыться от следствия и суда,
продолжить заниматься преступной деятельностью, у следствия не имеется.
В связи с этим, необходимости и целесообразности дальнейшего содержания
С.  в  условиях изоляции от  общества  нет.  Более  того,  установлено,  что С.
положительно характеризуется, ранее никогда не привлекался к какой-либо
ответственности, имеет постоянное место жительства и род занятий.

С учетом изложенного, руководствуясь ст. ст. 119, 120 УПК РФ,
п р о ш у:

в порядке ст. 110 УПК РФ изменить С. меру пресечения с заключения
под стражу на более мягкую, не связанную с лишением свободы. 

Адвокат
10. Составьте  самостоятельно  исковое  заявление,  ходатайство  по

фабулам, данным преподавателем.
11. Составьте самостоятельно претензию:
- по поводу некачественно предоставленной услуги;
-  в  автосалон  с  требованием  вернуть  деньги  за  некачественный

автомобиль;
- авиакомпании с требованием вернуть деньги пассажиру, опоздавшему

на рейс по причине непредоставления ему необходимой информации;
-в  Управляющую  компанию  о  нарушении  сроков  предоставления

услуги;

28



-по договору подряда с  требованием устранить недостатки работы и
возместить убытки;

- по договору поставки товара, с требованием передать заказанную по
образцам и оплаченную мебель;

- должнику;
- работодателю по поводу защиты трудовых прав.

2.2.3. Самостоятельная работа
Виды самостоятельной работы: 
1. Поиск и изучение нормативных правовых актов, в том числе с ис-

пользованием электронных баз данных; 
2. Анализ  федерального закона от 01.06.2005 № 53-фз «о государ-

ственном языке российской федерации»;
3. Выполнение тестов при подготовке к практическому занятию
4. Составление схем и сравнительных таблиц;
5. Подготовка рефератов, эссе, презентаций;
6. Письменное решение ситуационных (практических) заданий;
7. Изучение речей судебных ораторов;
8. Подготовка проектов юридических документов. 

При  реализации  различных  видов  учебной  работы  используются
следующие образовательные технологии:

1. При проведении занятий лекционного типа могут быть примене-
ны следующие активные методы обучения: 

- лекция-презентация;
- лекция-дискуссия;
- проблемная лекция;
2. При проведении занятий семинарского типа могут быть примене-

ны следующие активные методы обучения: 
− работа в малых группах над анализом практических ситуаций; 
− дискуссии и мозговой штурм;
− ролевые игры.

III. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ)

В  качестве  оценочных  материалов  могут  быть  использованы,  в  том
числе:

1. вопросы для устного или письменного опроса;
2. ситуационные (практические) задания;
3. тестовые задания; 
4. задания для подготовки рефератов, презентаций;
5. вопросы для подготовки к зачету.
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Контрольные вопросы для подготовки к зачету

1. Юридическая  риторика  как  особая  прикладная  дисциплина,  ее
предмет и задачи.

2. Риторический  канон,  охарактеризуйте  этапы  классического
риторического канона.

3. Представители риторики Древней Греции и Древнего  Рима,  их
риторические труды.

4. Русское судебное красноречие.
5. Невербальные знаковые системы и их роль в общении. 
6. Законы современной риторики.
7. Жанры публичной речи и правила их подготовки.
8. Особенности взаимодействия оратора и аудитории.
9. Что такое топика? Назовите основные топы.
10. Понятие  композиции  речи.  Дайте  характеристику  ее  основных

элементов. 
11. Какова структура строгой хрии? Приведите пример строгой хрии.

12. Что  такое  риторическая  фигура?  Назовите  основные  группы
риторических  фигур  и  приведите  примеры  использования  в  публичном
выступлении.

13. Что  такое  эпидейктическая  речь?  В  каких  ситуациях  она
возникает? Каковы ее подлинные темы и что может служить ее предметом?

14. Что такое убеждающая речь? В каких ситуациях в деятельности
адвоката она появляется?

15. Какой  может  быть  тактика  оратора  в  убеждающей  речи  в
зависимости от настроения аудитории?

16. Какими  способами  говорящий  может  обеспечить  контакт  с
аудиторией?

17. В  чем  суть  такого  явления,  как  диалогизация  текста?  Каковы
приемы, способствующие диалогизации?

18. Какие  лексические  и  синтаксические  особенности  выступления
способствуют его более легкому восприятию?

19. Каков должен быть внешний вид оратора, его поведение, мимика,
жесты?

20. Охарактеризуйте  различные  приемы  поддержания  внимания
аудитории  к  публичному  выступлению,  планируемые  в  ходе  подготовки
выступления.

21. Каковы  возможные  недостатки  композиции  публичного
выступления?

22. Что  такое  интонация?  Каковы  акустические  компоненты
интонации?
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23. Изобразительно-выразительные  средства  языка  и  их  роль  в
воздействующей публичной речи.

24. Каковы правила эффективной аргументации? 
25. Каковы тактики и стратегии спора?
26. Какова роль законов логики в ораторской деятельности?
27. Какие  элементы  включает  в  себя  процесс  аргументации?

Охарактеризуйте каждый из них.
28. Что  такое  убеждение  и  какие  факторы  участвуют  в  его

формировании?
29. Какова композиция обвинительной речи?
30. Какова композиция защитительной речи?
31. Вопросно-ответные практики в судебной деятельности.
32. Раскройте  понятие  документа  личного  (частного)  характера,

приведите примеры таких документов.
33. Назовите  особенности  автобиографии  как  документа  личного

характера.
34. Какие требования могут предъявляться к резюме?
35. В чем заключается цель составления таких документов личного

(частного) характера как заявление, расписка?
36. Назовите основные виды и формы обращений граждан в органы

государственной власти. Какие обязательные реквизиты должно содержать
обращение?

37.  Раскройте  структуру  жалобы  и  претензии  как  документов
личного характера

38.  В чем заключаются содержательные особенности претензии?
39. Какие  юридические  документы  можно  отнести  к

процессуальным? В чем их особенность?
40. Каковы технико-юридические особенности исковых заявлений?
41. Типовая структура искового заявления.
42. В каких случаях составляется такой юридический документ как

ходатайство?
43. Какими  требованиями  необходимо  руководствоваться  при

составлении ходатайства?
44. Каковы  основные  лексические  и  синтаксические  правила,

используемые при составлении судебных актов?
45. Стилистические особенности судебных актов.
46. Назовите  основные  реквизиты  договора,  придающие  ему

юридическую значимость.
47.  Какие требования предъявляются к договору, его содержанию и

форме?
48.  Обозначьте  юридические  последствия  несоблюдения

содержательных и формальных требований к договору.
49.  Какие  клише  официально-делового  стиля  используются  при

создании документов?
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50.   Какие существуют виды нормативных актов?
51.  Назовите обязательные реквизиты нормативного акта.
52.  Каковы структурные элементы текста нормативного акта? 
53.  Что  такое  юридический  документооборот,  каковы  их  виды  и

этапы? 
54.  Каковы понятие, признаки и виды юридических документов? 
55.  Назовите нормы лексики русского языка. Охарактеризуйте виды

лексических ошибок.
56.  Назовите  грамматические  нормы  русского  языка.

Охарактеризуйте  основные  трудности,  связанные  с  употреблением
существительных,  прилагательных,  числительных,  причастий  и
деепричастий.

57.  Дайте  определение  синтаксическим  нормам  русского  языка.
Охарактеризуйте основные трудности, связанные с соблюдением этих норм в
текстах документов.

IV. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
Рабочая  программа  дисциплины (модуля)  «Риторика  и  юридический

документооборот»  размещена  на  официальном  сайте  Университета  имени
О.Е. Кутафина (МГЮА).

В соответствии с рабочей программой обучающиеся обеспечиваются
учебно-методическими материалами, практикумами, тестовым материалом. 

Нормативные правовые акты (в действующей редакции)

1. Федеральный  закон  «О  государственном  языке  Российской
Федерации» от 01.06.2005 № 53-ФЗ (последняя редакция) // СЗ РФ. 2005. №
23. Ст. 2199.

Основная учебная литература

1. Абрамова  Н.А.,  Никулина  И.А.  Риторика  для  юристов:  учебное
пособие для бакалавров. - Москва: Проспект, 2020. -336 с.   ISBN:978-5-392-
31081-4 Режим доступа: http://ebs.prospekt.org/book/41007

2. Никулина И.А. Практикум по речевой культуре юриста. – Москва:
проспект. 2021, - 64 с. ISBN 978-5-392-35107-

3.  Абрамова,  Н.А.  Юридическое делопроизводство:  учебное пособие
для бакалавров — Москва: Проспект, 2019 — 224 с. - ISBN: 978-5-392-28186-
2. - Режим доступа: http://ebs.prospekt.org/book/41007

4. Ивакина,  Н.Н.  Основы  судебного  красноречия  [Электронный
ресурс] : учебное пособие / Н.Н. Ивакина. - 3-е изд, пересмотр. – Москва :
Норма  :  ИНФРА–М,  2017.  -  Режим  доступа:  http://znanium.com/catalog/
product/553413.
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5. Тарасов, А.А. Риторика для юристов [Электронный ресурс] : учебник
/ А.А. Тарасов, А.Р. Шарипова — М. : Юстиция, 2017. — 243 с. — ISBN 978-
5-4365-0710-1. – Режим доступа : http  s  ://  www  .  book  .  ru  /  book  /922078  .   

6.  Кашанина, Т.В. Юридические документы. Чему не учат студентов.
Как правильно понять и подготовить: учебник. - Москва : Проспект, 2018. -
448  с.  -  ISBN  978-5-392-21914-8.  -  Режим  доступа:
http://ebs.prospekt.org/book/38592

Дополнительная литература:

1.  Никулина  И.А.  Судебное  красноречие:  учебное  пособие  для
бакалавров. – Москва: Проспект, 2019. - Режим доступа: 

2.  Винокур В.  А.  Уловки в споре.  -  СПб.:  Речь,  2005.  https://www.e-
reading.by/bookreader.php/106598/Ulovki_v_spore.pdf

3.  Риторика. Экспресс-курс: Учебное пособие / Аннушкин В.И., - 4-е
изд.,  стер.  -  М.:  Флинта,  2016.  Режим  доступа:
http://znanium.com/catalog/product/1012957

4. Сопер П. Основы искусства речи. – М.,1992.
5. Смолярчук В.И. Гиганты и чародеи слова: Русские судебные ораторы

второй половины 19 — начала 20 века.- М.,1984.
6.  Краснов  Ю.К.,  Надвикова  В.В.,  Шкатулла  В.И.  Юридическая

техника.  Юридическая техника: учебник. - М.: Юстицинформ, 2014. - Режим
доступа: https://www.book.ru/book/920860

7. Хазова О.А. Искусство юридического письма [Электронный ресурс] /
О.  А.  Хазова.  -  4-е  изд.,  испр.  и  доп.  -  М.  :  Юрайт,  2019.  -  202  с.  -
(Консультация  юриста).  -  ISBN  978-5-534-03432-5.  -  Режим  доступа:
https://biblio-online.ru/bcode/431824

8. Кашанина Т.В. Юридическая техника: учебник / Т. В. Кашанина. —
2-е изд., пересмотр. — М. : Норма : ИНФРА-М, 2011. — 496 с. - ISBN

978-5-91768-194-8  (Норма).  -  Режим  доступа:
http://znanium.com/bookread2.php?book=491346

Электронные информационные ресурсы удаленного доступа:

1. www.gramota.ru  
2. www.gramma.ru  
3. www.doc-style.ru  
4. www.kodeks.ru  
5. www. Academic.ru
6. www.consultant.ru
7.  https://www.nalog.ru
8. https://kad.arbitr.ru/
9.  https://regulation.gov.ru/
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10.  Электронная библиотечная система [Электронный ресурс]: Режим
доступа к ресурсу: http://eLibrary

11. Электронная библиотечная система [Электронный ресурс]: Режим
доступа к ресурсу: http://IQlib

12. Электронная библиотечная система [Электронный ресурс]: Режим
доступа к ресурсу: http://ZNANIUM.COM

13. Электронная библиотечная система [Электронный ресурс]: Режим
доступа к ресурсу: http://Book.ru

14. Электронная библиотечная система [Электронный ресурс]: Режим
доступа к ресурсу: http://IPRbooks

15.  Российская  государственная  библиотека  [Электронный  ресурс]:
Режим доступа к ресурсу: http://rsl.ru 

V. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

5.1. Обеспечение образовательного процесса иными библиотечно-
информационными ресурсами и средствами обеспечения образователь-

ного процесса

Обучающимся обеспечивается доступ (удаленный доступ) к современ-
ным профессиональным базам данных и информационным справочным си-
стемам. Полнотекстовая рабочая программа дисциплины (модуля) размещена
в Цифровой научно-образовательной и социальной сети Университета (далее
– ЦНОСС), в системе которой функционируют «Электронные личные каби-
неты обучающегося и научно-педагогического работника». Доступ к матери-
алам возможен через введение индивидуального пароля. ЦНОСС предназна-
чена для создания личностно-ориентированной информационно-коммуника-
ционной  среды,  обеспечивающей  информационное  взаимодействие  всех
участников образовательного процесса Университета имени О.Е. Кутафина
(МГЮА), в том числе предоставление им общедоступной и персонализиро-
ванной справочной, научной, образовательной, социальной информации по-
средством сервисов, функционирующих на основе прикладных информаци-
онных систем Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА).

Каждый обучающийся в течение всего периода обучения обеспечен ин-
дивидуальным  неограниченным  доступом  к  электронно-библиотечным  си-
стемам (электронным библиотекам) и к электронной информационно-образо-
вательной среде Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА). Помимо элек-
тронных библиотек Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА), он обеспе-
чен  индивидуальным неограниченным доступом ко  всем удаленным элек-
тронно-библиотечным  системам,  базам  данных  и  справочно-правовым  си-
стемам, подключенным в Университете имени О.Е. Кутафина (МГЮА) на
основании  лицензионных  договоров,  и  имеющие  адаптированные  версии
сайтов для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья.

Электронно-библиотечная  система  (электронная  библиотека)  и  элек-
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тронная информационно-образовательная среда обеспечивают возможность
одновременного  доступа  100  процентов  обучающихся  из  любой  точки,  в
которой имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», как на территории Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА), так
и вне ее.

Фонд  электронных  ресурсов  Библиотеки  включает  следующие  спра-
вочно-правовые  системы,  базы  данных  и  электронные  библиотечные  си-
стемы: 

5.1.1. Справочно-правовые системы:

1. ИС «Континент» сторонняя
http://continent-
online.com

ООО  «Агентство  правовой  ин-
теграции  «КОНТИНЕНТ»,
договоры:
- № 18032020 от 20.03.2018 г.
с 20.03.2018 г. по 19.03.2019 г.;
- № 19012120 от 20.03.2019 г.
с 20.03.2019 г. по 19.03.2020 г.;
- № 20040220 от 02.03.2020 г. с
20.03.2020 г. по 19.03.2021 г.
-  №21021512  от  16.03.2021  г.  с
20.03.2021 г. по 19.03.2022 г. 
- № 22021712 от 09.03.2022 г. с
20.03 2022г. по 19.03.2023 г.;
- № 23020811 от 06.03.2023 г. с
20.03.2023 г. по 19.03.2024 г. 

2.
СПС  Westlaw
Academics

сторонняя
https://uk.westlaw.com

Филиал Акционерного общества
«Томсон Рейтер (Маркетс) Юроп
СА», договоры:
- № 2TR/2019 от 24.12.2018 г.
с 01.01.2019 г. по 31.12.2019 г.;
- №RU03358/19 от 11.12.2019 г.,
с 01.01.2020 г. по 31.12.2020 г.;
- № ЭБ-6/2021 от 06.11.2020 г. с
01.01.2021 г. по 31.12.2021 г.;
-  № ЭР-5/2022 от  27.10.2021 г.,
период  доступа  с  01.01.2022  г.
по 31.12.2022 г.;
- № 32211783551 от 16.11.2022 г.
с 01.01.2023 г. по 31.12.2023 г.

3. КонсультантПлюс сторонняя http://www.consultant.ru
Открытая  лицензия  для  образо-
вательных организаций

4. Гарант сторонняя
https://www.garant.ru Открытая  лицензия  для  образо-

вательных организаций

5.1.2. Профессиональные базы данных:
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1.
Web of Science

сторонняя
https://
apps.webofknowledge.c
om

 ФГБУ «Государствен-
ная публичная научно-
техническая библиотека
России», сублицензион-
ные договоры:
- № WOS/668 от 
02.04.2018 г.;
- № WOS/349 от 
05.09.2019 г.;
ФГБУ «Российский 
фонд фундаментальных 
исследований» (РФФИ),
сублицензионные 
договоры:
- № 20-1566-06235 от 
22.09.2020 г.;
- № 21-1706-06235 от 
14.07.2021 г.

2. Scopus сторонняя
https://
www.scopus.com

ФГБУ «Государствен-
ная публичная научно-
техническая библиотека
России», сублицензион-
ные договоры:
- № SCOPUS/668 от 09 
января 2018 г.;
- № SCOPUS/349 от 09 
октября 2019 г.;
ФГБУ «Российский 
фонд фундаментальных 
исследований» (РФФИ),
сублицензионные 
договоры:
-  № 20-1573-06235 от 
22.09.2020 г.;
- № 21-1702-06235 от 
14.07.2021 г.

3.

Коллекции  полно-
текстовых электрон-
ных  книг  информа-
ционного  ресурса
EBSCOHost 
БД eBook Collection

сторонняя
http://
web.a.ebscohost.com

ООО «ЦНИ НЭИКОН», 
договор № 
03731110819000006 от 
18.06.2019 г. бессрочно

4.
Национальная  элек-
тронная  библиотека
(НЭБ)

сторонняя

https://rusneb.ru

ФГБУ «Российская 
государственная биб-
лиотека»,
договор № 101/НЭБ/
4615 от 01.08.2018 г.
с 01.08.2018 по 
31.07.2023г. (без-
возмездный)
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5.
Президентская  биб-
лиотека  имени  Б.Н.
Ельцина

сторонняя
https://www.prlib.ru

ФГБУ «Президентская 
библиотека имени Б. Н. 
Ельцина, Соглашение о 
сотрудничестве № 23 от
24.12.2010 г., бессрочно

6.
 НЭБ  eLI-
BRARY.RU

сторонняя
http://elibrary.ru

ООО «РУНЕБ», догово-
ры: 
- № SU-13-03/2019-1 от 
27.03.2019 г.
с 01.04.2019 г. по 
31.03.2020 г.; 
- № ЭР-1/2020 от 
17.04.2020 г. с 
17.04.2020 г. по 
16.04.2021 г.;
- № ЭР-2/2021 от 
25.03.2021 г. с 25.2021 г.
по 24.03.2022 г.;
- № ЭР-3/2022 от 
04.03.2022 г. с 
09.03.2022 г. по 
09.03.2023 г.;
- № SU-1494/2023 от 
22.03.2023 г. с 
27.03.2023 г. по 
26.03.2024 г.

7.  Legal Source

сторонняя      http  ://  web  .  a  .  ebsco  -  
hos  t.com  

ООО «ЦНИ НЭИКОН», 
договоры:
- № 414-EBSCO/2020 от 
29.11.2019 г., с 
01.01.2020 г. по 
31.12.2020 г.;
- № ЭБ-5/2021 от 
02.11.2020 г. с 
01.01.2021 г. по 
31.12.2021 г.;
- № ЭР-2/2022 от 
01.10.2021 г., с 
01.01.2022 г. по 
31.12.2022 г.;
- № 414- EBSCO/23 от 
21.10.2022 г. с 
01.01.2023 г. по 
31.12.2023 г.

8. ЛитРес: Библиотека

сторонняя

http://biblio.litres.ru

ООО «ЛитРес», догово-
ры:
- № 290120/Б-1-76 от 
12.03.2020 г. с 
12.03.2020 г. по 
11.03.2021 г.;
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- № 160221/В-1-157 от 
12.03.2021 г. с 
12.03.2021 г. по 
11.03.2022 г.;
- № ЭР-6/2022 от 
18.03.2022 г. с 
18.03.2022 г. по 
17.03.2023 г.;
- № 130223/Б-1-136 от 
02.03.2023 г. с 
18.03.2023 г. по 
17.03.2024 г.

5.1.3. Электронно-библиотечные системы:

1.
ЭБС
ZNANIUM.COM

сторонняя http://znanium.com

ООО «Научно-
издательский центр 
ЗНАНИУМ», договоры:
- № 3489 бс от 
14.12.2018 г.
с 01.01.2019 г. по 
31.12.2019 г.; 
- № 3/2019эбс от 
29.11.2019 г. с 
01.01.2020 г. по 
31.12.2020 г.;
- № 3/2021 эбс от 
02.11.2020 г. с 
01.01.2021 г. по 
31.12.2021 г.;
- № 1/2022эбс от 
01.10.2021 г. с 
01.01.2022 г. по 
31.12.2022 г.;
- № 32211747575эбс от 
07.10.2022 г. с 
01.01.2023 г. по 
31.12.2023 г.

2. ЭБС Book.ru сторонняя http://book.ru ООО «КноРус медиа», 
договоры:
- № 18494735 от 
17.12.2018 г.             
с 01.01.2019 г. по 
31.12.2019 г.;
- № ЭБ-2/2019 от 
29.11.2019 г. с 
01.01.2020 г. по 
31.12.2020 г. 
- № ЭБ-4/2021 от 
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02.11.2020 г.  с 
01.01.2021 г. по 
31.12.2021 г.;
- № ЭР-4/2022 от 
01.10.2021 г. с 
01.01.2022 г. по 
31.12.2022 г.;
- № 32211783653 от 
21.10.2022 г. с 
01.01.2023 г. по 
31.12.2023 г.

3.

ВЧЗ РГБ
(Виртуальный  чи-
тальный  зал  Рос-
сийской  государ-
ственной  библио-
теки)

сторонняя https://search.rsl.ru/

ФГБУ «Российская 
государственная биб-
лиотека», договор № 
32312116538 от 
14.02.2023 г. с 
02.03.2023 г. по 
01.03.2024 г.

4. ЭБС Юрайт сторонняя
http://www.biblio-
online.ru

ООО «Электронное из-
дательство Юрайт», 
договоры:
-№ ЭБ-1/2019 от 
01.04.2019 г.
с 01.04.2019 г. по 
31.03.2020 г.;
- № ЭБ-1/2020 от 
01.04.2020 г. с 
01.04.2020 г. по 
31.03.2021 г.
- № ЭР-1/2021 от 
23.03.2021 г. с 
03.04.2021 г. по 
02.04.2022 г.;
- № ЭР-7/2022 от 
09.03.2022 г. с 
03.04.2022 по 02.04.2023
г.;
-№ 32312233331 от 
29.03.2023 г. с 
03.04.2023 г. по 
02.04.2024 г.

5.
ЭБС  «Юстици-
нформ»

сторонняя https://elknigi.ru/

ООО «Юридический 
дом «Юстицинформ», 
договор № ЭР-1/2023 от
30.03.2023 г. с 
05.04.2023 г. по 
04.04.2024 г.

6. ЭБС Проспект сторонняя http://ebs.prospekt.org ООО «Проспект», 
договоры: 
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-№ ЭБ-1/2019 от 
03.07.2019 г. с 
03.07.2019 г. по 
02.07.2020 г;
- № ЭБ-2/2020 от 
03.07.2020 г. с 
03.07.2020 г. по 
02.03.2021 г.;
- № ЭР-3/2021 от 
21.06.2021
с 03.07.2021 г. по 
02.07.2022 г.;
- 32211498857 от 
24.06.2022 г. с 
03.07.2022 г. по 
02.07.2023 г.

Университет имени О.Е. Кутафина (МГЮА) обеспечен необходимым 
комплектом лицензионного программного обеспечения, состав которого 
подлежит ежегодному обновлению.

5.2. Перечень программного обеспечения (ПО), установленного на
компьютерах, задействованных в образовательном процессе по учебной

дисциплине (модулю)
Все аудитории, задействованные в образовательном процессе по реали-

зации учебной дисциплины (модуля), оснащены следующим ПО:

№ Описание ПО Наименование ПО,
программная среда,

СУБД

Вид лицензиро-
вания

ПО, устанавливаемое на рабочую станцию
1. Операционная система Windows 7 Лицензия

Windows 10 Лицензия
По договорам:
№ 32009118468 от 01.06.2020 г. 
№ 31907826970 от 27.05.2019 г.
№ 31806485253 от 20.06.2018 г.
№31705236597 от 28.07.2017 г.
№31604279221 от 12.12.2016 г.

2. Антивирусная защита Kaspersky Workspace
Security

Лицензия

По договорам:
№ 31907848213 от 03.06.2019 г.
№ 31806590686 от 14.06.2018
№31705098445 от 30.05.2017 
№ 31603346516 от 21.03.2016

3. Офисные пакеты Microsoft Office Лицензия
По договорам:
№ 32009118468 от 01.06.2020 г. 

40

https://zakupki.gov.ru/223/contract/public/contract/view/general-information.html?id=7031110


№ 31907826970 от 27.05. 2019 г.
№ 31806485253 от 21.06.2018 г.
№31705236597 от 28.07.2017 г.
№31604279221 от 12.12.2016 г.

4. Архиваторы 7-Zip Открытая лицен-
зия 

WinRar Открытая лицен-
зия

5. Интернет-браузер Google Chrome Открытая лицен-
зия

6. Программа для просмотра файлов PDF Adobe Acrobat reader Открытая лицен-
зия

Foxit Reader Открытая лицен-
зия

7. Программа для просмотра файлов 
DJVU

DjVu viewer Открытая лицен-
зия 

8. Пакет кодеков K-Lite Codec Pack Открытая лицен-
зия

9. Видеоплеер Windows Media 
Player

В комплекте с ОС

vlc pleer Открытая лицен-
зия

flashpleer Открытая лицен-
зия

10. Аудиоплеер Winamp Открытая лицен-
зия

11. Справочно- правовые системы ( СПС) Консультант плюс Открытая лицен-
зия

Гарант Открытая лицен-
зия

Университет имени О.Е. Кутафина (МГЮА) располагает материально-
технической базой, соответствующей действующим противопожарным пра-
вилам и нормам, и обеспечивающей проведение всех видов дисциплинарной
и  междисциплинарной  подготовки,  практической  и  научно-исследо-
вательской работ обучающихся, предусмотренных учебным планом.

В реализации дисциплины (модуля) задействованы учебные аудитории
для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, кур-
сового проектирования (выполнения курсовых работ), групповых и индиви-
дуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а
также помещения для самостоятельной работы и помещения для хранения и
профилактического обслуживания учебного оборудования.  Для проведения
занятий лекционного типа обучающимся предлагаются наборы демонстраци-
онного оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающие темати-
ческие иллюстрации, которые хранятся на электронных носителях.

41



5.3. Помещения для самостоятельной работы обучающихся

Помещения  для  самостоятельной  работы  обучающихся,  расположен-
ные  по  адресу:  г.  Москва,  ул.  Садовая-Кудринская  д.9  стр.1,  оснащены
компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и
обеспечением доступа в ЭИОС Университета и включают в себя:

1. Электронный читальный зал на 135 посадочных мест:
 стол студенческий двухместный – 42 шт.,

 стол студенческий трехместный – 10 шт.,

 кресло для индивидуальной работы – 3 шт.,

 стул – 135 шт., 

 компьютер студенческий 50 MAC AB – 76 шт.  (компьютерная
техника подключена к сети «Интернет» и обеспечивает доступ в электрон-
ную информационно-образовательную среду),

 проектор с моторизованным лифтом Epson EB-1880 – 1 шт.,

 экран Projecta с электронным приводом – 1 шт.
Электронный читальный зал располагается на первом этаже,  предна-

значенного для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья,
рабочие места в читальном зале оборудованы современными эргономичными
моноблоками с качественными экранами, а также аудио гарнитурами.

Комплекс средств:
 рабочее место с увеличенным пространством – 2 шт.,

 наушники «накладного» типа – 1 компл.,

 лупа ручная для чтения 90mmx13.5mm – 1 шт.,

 линза Френеля в виниловой рамке 300*190 – 1 шт.
2. Читальные залы на 93 посадочных мест:
 стол студенческий двухместный – 24 шт., 

 стол студенческий трехместный – 2 шт.,

 кресло для индивидуальной работы – 7 шт.,

 стул – 93 шт.,

 компьютер студенческий 50 MAC AB – 11 шт.
3. Абонемент научной литературы на 4 посадочных мест:
 стол студенческий одноместный – 4 шт.,

 компьютер студенческий 50 MAC AB – 4 шт.,

 стул – 4 шт.

Помещение для самостоятельной работы обучающихся, расположенное
по адресу: г. Москва, наб. Шитова, д. 72 корп. 3, оснащено компьютерной
техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением
доступа в ЭИОС Университета и включает в себя:
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 компьютер студенческий Lenovo – 16 шт.,

 стол студенческий одноместный – 16 шт.,

 стол студенческий двухместный – 17 шт.,

 стул – 42 шт.
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