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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ) 

(ПАСПОРТ) 
 

1.1. Место преддипломной практики в структуре основной образо-
вательной программы  

Программа преддипломной практики является частью Программы под-
готовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специально-
сти 40.02.04 «Юриспруденция», направленность: «Юрист в сфере судебного 
администрирования» в части освоения видов профессиональной деятельно-
сти (ВПД) специальности и соответствующих профессиональных компетен-
ций (ПК). 

При обучении лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) и 
инвалидов используется дифференцированный подход и индивидуализация 
при разработке образовательного маршрута. 

Преддипломная практика реализуется концентрированно. 
  

1.2. Цель и планируемые результаты прохождения преддипломной 

практики 

Преддипломная практика как вид учебной деятельности направлена на 
формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенций 

в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с основными 
видами будущей профессиональной деятельности, необходимых для 
последующего освоения ими профессиональных компетенций, 
предусмотренных ФГОС СПО по специальности 40.02.04 «Юриспруденция», 

а также подготовка эмпирического материала для написания выпускной 
квалификационной работы (дипломной работы). 

Задачами преддипломной практики являются: 
– систематизация и закрепление у обучающихся теоретических знаний, 

связанных со статусом и компетенцией профильных организаций; 
– сбор, анализ, обобщение и систематизация практического материала 

для выпускной квалификационной работы; 
– приобретение необходимых профессиональных навыков работы; 
– изучение обучающимися опыта правовой работы органов и организа-

ций, избранных в качестве места прохождения практики, ознакомление с их 
системой, структурой и полномочиями, с основными функциями должност-
ных лиц и задачами работы правового характера; 

– дальнейшая профессиональная адаптация обучающихся на рабочем 
месте, обретение и развитие навыков работы в коллективе, использование 
методов и средств физической культуры для обеспечения полноценной соци-
альной и профессиональной деятельности; 

– повышение мотивации обучающихся к профессиональному самосо-
вершенствованию, формирование у них устойчивого интереса, чувства от-
ветственности и уважения к избранной профессии;  
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– формирование у обучающихся готовности к выполнению должност-
ных обязанностей; 

– формирование у обучающихся способности самостоятельно и каче-
ственно выполнять практические задачи, поручения, принимать обоснован-
ные решения и совершать юридические действия в точном соответствии с за-
конодательством; 

– изучение обучающимися правил делопроизводства, вопросов охраны 
труда и техники безопасности по месту прохождения практики; 

– овладение обучающимися способностью к самоорганизации и само-
обучению; 

– выработка навыков логически верно, аргументированно и ясно стро-
ить устную и письменную речь. 

В рамках программы преддипломной практики обучающимися 

приобретается практической опыт, осваиваются умения и знания: 

ОК 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 

ПК 1.1, 1.2, 1.3, 2.1, 2.2, 2.3, 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5. 
 

Код  
ОК, ПК 

Практический 
опыт 

Умения Знания 

ОК 1, 
ОК 2, 
ОК 3, 
ОК 4, 
ОК 5, 
ОК 6, 
ОК 7, 
ОК 8, 
ОК 9.  
 

ПК 1.1, 
ПК 1.2, 
ПК 1.3, 
ПК 2.1, 
ПК 2.2, 
ПК 2.3, 
ПК 3.1, 
ПК 3.2, 
ПК 3.3, 
ПК 3.4, 
ПК 3.5. 
 

по 
осуществлению 
полномочий 
соответствующ
его работника 
аппарата суда в 
соответствии с 
его 
должностным 
регламентом: 

 

- Ведения 
работы с обра-
щениями граж-
дан, поступа-
ющими в суд в 
электронном 
виде и на бу-
мажном носи-
теле. 
- Ведения 
приёма корре-
спонденции и 
дел в соответ-
ствии с ин-
струкциями по 
судебному де-
лопроизвод-

- Вести при-
ём граждан, кор-
респонденции и 
дел в соответ-
ствии с норма-
тивными актами. 
- Осуществ-
лять работу по 
приёму обраще-
ний, поступаю-
щих в суд в элек-
тронном виде. 
- Осуществ-
лять регистрацию, 
учёт движения, 
оформление су-
дебных дел. 
- Осуществ-
лять извещение 
участников су-
дебного разбира-
тельства. 
- Осуществ-
лять оформление, 
направление и 
выдачу копий су-
дебных актов и 
документов из су-

- Содержание правовых актов, 
регулирующих вопросы судоустрой-
ства и судопроизводства.  
- Правовые акты по судебному 
делопроизводству. 
- Нормативно-методические до-
кументы по обеспечению работы суда. 
- Классификацию служебных до-
кументов и требования, к ним предъ-
являемые в соответствии с ГОСТ и 
правовыми актами. 
- Информационно-

коммуникационные системы в судеб-
ной деятельности. 
- Основы охраны труда и техни-
ки безопасности. 
- Систему документооборота в 
суде. 
- Понятие и виды документов, 
требования, к ним предъявляемые. 
- Общие вопросы организации 
работы суда: основные направления 
деятельности структурных подразде-
лений суда, обеспечивающих судо-
производство; правила поведения ра-
ботников аппарата суда; должностные 
регламенты работников аппарата суда; 
правила внутреннего распорядка суда 
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ству. 
- Осу-
ществления 
мероприятий 
по подготовке 
судебных дел к 
разбиратель-
ству. 
- Подго-
товки, выдачи 
и направления 
копий судеб-
ных актов и 
документов из 
судебных дел. 
- Подго-
товки судеб-
ных актов к 
опубликова-
нию на сайте 
суда. 
- Обра-
щения судеб-
ных актов к 
исполнению. 
- Осу-
ществления 
работы с су-
дебными дела-
ми, нарядами и 
документами 
архивного 
фонда суда. 
- Составл
ения 
служебных 
документов 
суда 

дебных дел. 
- Осуществ-
лять обращение 
судебных актов к 
исполнению. 
- Осуществ-
лять подготовку 
текстов судебных 
актов к размеще-
нию на сайте суда 
в сети интернет. 
- Осуществ-
лять работу с су-
дебными делами и 
документами, пе-
редаваемыми на 
архивное хране-
ние и находящи-
мися в архиве су-
да.  
- Составлять 
служебные доку-
менты суда. 
- Осуществ-
лять работу по 
обращению к ис-
полнению судеб-
ных актов. 

и т.п. 
- Порядок учёта поступивших в 
суд обращений, документов и дел и 
регистрации судебных дел, принятых 
к производству. 
- Организацию и ведение судеб-
ного делопроизводства на стадии под-
готовки дела к судебному разбира-
тельству: направление извещений и 
вызовов, оформление судебных дел. 
- Организацию и порядок веде-
ния судебного заседания и ведение 
протокола судебного заседания. 
- Порядок оформления судебных 
дел в период и после их рассмотрения: 
выдача и направление копий судебных 
актов и документов; порядок ознаком-
ления с материалами дела; направле-
ние судебных дел в вышестоящие ин-
станции с апелляционными, кассаци-
онными и надзорными жалобами, 
частными жалобами. 
- Порядок обращения к исполне-
нию приговоров, решений, определе-
ний и постановлений суда. 
- Порядок подготовки и передачи 
судебных дел и документов к передаче 
в архив суда. 
- Порядок обеспечения доступа к 
информации о деятельности судов: 
подготовку судебных актов к разме-
щению на официальном сайте суда в 
информационно-

телекоммуникационной сети интернет. 
- Порядок осуществления контроля 
судебного делопроизводства и кон-
троль исполнения: цели и задачи, 
субъекты контроля и их полномочия. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ)  

 

2.1. Объем и сроки преддипломной практики 

Преддипломная практика 
Объем в 
неделях 

Объем в акад. часах 

Практика в профильной организации 4 144 (4 семестр) 

Промежуточная аттестация в форме   Зачет с оценкой  

(4 семестр) 
 

Сроки проведения преддипломной практики устанавливаются кален-
дарным учебным графиком и приказом о направлении обучающихся на прак-
тику.   
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2.2. Содержание преддипломной практики 

 

Наименование 
разделов  

Содержание работ Объём, акад. 
ч. 

Коды компетен-
ций, формирова-

нию которых 
способствует 
элемент про-

граммы 

 

1 2 3 4 

Виды работ 1. Изучить нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность про-
фильной организации (органа власти).  
2. Изучить функции и задачи отдела, в котором непосредственно проходите 
практику.  
3. Изучить полномочия сотрудников этого отдела. 
4. Изучить требования, предъявляемые к структуре и содержанию правовых 
документов отдела.  
5. Самостоятельно подготовить проекты не менее 10 разных документов, кото-
рые используются в работе отдела. 
6. Разработанные в ходе практики проекты документов оформить как приложе-
ния к отчету по практике. 
7. Присутствовать в судебных заседаниях (если это входит в функции отдела).  
8. Знакомиться с материалами дел, находящимися в производстве суда, 
научиться их анализировать, делать выводы. 
9. Выполнять поручения непосредственного руководителя практики. 
10. Подобрать эмпирический материал для выпускной квалификационной рабо-
ты. 
11. Подготовить отчет о прохождения практики, содержащий описание выпол-
нения всех перечисленных пунктов задания (от 10 до 20 страниц, шрифт 14, 
Times New Roman, интервал 1,5, выравнивание по ширине). 
12. В заключении отчета обобщить результаты практики. 

144 ОК 1, ОК 2, ОК 
3, ОК 4, ОК 5, 
ОК 6, ОК 7, ОК 
8, ОК 9.  
 

ПК 1.1,  ПК 1.2, 
ПК 1.3, ПК 2.1, 
ПК 2.2, ПК 2.3, 
ПК 3.1, ПК 3.2, 
ПК 3.3, ПК 3.4, 
ПК 3.5. 
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Промежуточная аттестация в форме  Зачет с  
оценкой 

 

Всего по преддипломной практике: 144 часа, 4 не-
дели 
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Конкретное содержание преддипломной практики зависит от темы ди-
пломной (выпускной квалификационной работы), места прохождения прак-
тики, учебной дисциплины, по которой обучающийся пишет ВКР, професси-
ональных компетенций, приобретенных обучающимся к моменту прохожде-
ния практики и характера профессиональной деятельности, самостоятельно 
осуществляемой обучающимся по месту прохождения практики.  

Основное содержание преддипломной практики должна составлять са-
мостоятельная профессиональная деятельность обучающегося, осуществляе-
мая под контролем руководителя практики - практического работника.  

Руководство преддипломной практикой в организации (учреждении), 
избранной в качестве места прохождения практики, должно осуществляться 
наиболее квалифицированным работником, имеющим высшее юридическое 
образование и опыт работы по юридической специальности.  

В ходе осуществления профессиональной деятельности обучающийся 
должен стремиться выявлять противоречия, коллизии, пробелы в праве, 
нарушения действующего законодательства, ошибочно сформировавшуюся 
правоприменительную практику, различные подходы правоприменителя к 
толкованию и реализации норм права и причины данных явлений; должен 
сформулировать свои предложения по их устранению. Допускается конкре-
тизация содержания конкретных форм и видов профессиональной деятельно-
сти в ходе преддипломной практики преподавателем-руководителем практи-
ки.  

Преподавателем-руководителем практики для обучающегося формули-
руется индивидуальное задание. Индивидуальное задание может включать в 
себя, такие виды и формы деятельности: частичное выполнение должност-
ных обязанностей другого работника; выполнение должностных обязанно-
стей в другом структурном подразделении, формирование обучающимся ста-
тистики, если она не ведется в подразделении (организации); обобщение 
обучающимся судебной практики рассмотрения отдельных категорий дел и 
т.д.  

Во всех случаях при разработке индивидуального задания преподава-
тель-руководитель практики должен руководствоваться учебным планом и 
учитывать специфику учреждения (организации), которое избрано в качестве 
места прохождения практики.  

Конкретизация содержания преддипломной практики, а также индиви-
дуальное задание обсуждаются в ходе собеседования и фиксируются в днев-
нике прохождения практики. 

Примерное содержание преддипломной практики по различным 
направлениям судебного администрирования.   

 

 

Судебное делопроизводство 

 

Обучающийся обязан:  
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– под контролем сотрудников экспедиции и канцелярии суда осу-
ществлять прием, учет и регистрацию входящих документов, уголовных и 
гражданских дел, документов и вещественных доказательств, материалов об 
административных правонарушениях, материалов досудебного производства, 
жалоб, заявлений, прочей корреспонденции; 

– под контролем сотрудников канцелярии суда осуществлять оформле-
ние гражданских дел, материалов об административных правонарушениях, 
жалоб и обращений; 

– присутствовать на приемах граждан, под контролем работников ап-
парата суда принимать граждан, рассматривать по  поручению работников 
аппарата жалобы и составлять отчеты по ним; 

– изучать конкретные дела; 
– подбирать законодательный материал, необходимый для разрешения 

этих дел, соответствующие руководящие разъяснения Пленума Верховного 
Суда РФ по вопросам судебной практики, обзоры судебной практики; 

– изучить подготовку дел к судебному разбирательству; 
– докладывать судье свое мнение о том, что необходимо сделать для 

подготовки дел, составлять проекты соответствующих судебных актов; 
– во время судебного дела параллельно с секретарем вести протокол 

судебных заседаний; 
– составлять проекты судебных актов; 
– ознакомиться с порядком ознакомления участников процесса с про-

токолом судебного заседания, принесения и рассмотрения жалоб на него; 
– составлять проекты актов, направленных на обращение к исполнению 

вступивших в силу судебных решений; 

– собирать информацию, необходимую для подготовки выпускной ква-
лификационной работы. 

 

Обеспечение рассмотрения судебных дел 

 

Обучающийся обязан:  
– присутствовать на проводимых работниками аппарата суда приемах 

граждан; 
–  под контролем судьи принимать граждан, рассматривать по его по-

ручению жалобы и составлять отчеты по ним; 
– изучать конкретные гражданские дела, подбирать законодательный 

материал, необходимый для разрешения этих дел, соответствующие руково-
дящие разъяснения Пленума Верховного Суда РФ по вопросам судебной 
практики, обзоры судебной практики; 

– изучить подготовку дел к судебному разбирательству, докладывать 
судье свое мнение о том, что необходимо сделать для подготовки дел, со-
ставлять проекты соответствующих судебных актов; 

– во время судебного дела параллельно с секретарем вести протокол 
судебных заседаний; 
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– анализировать качество выступлений прокурора, адвоката, иного 
представителя стороны, обсуждать их с руководителями практики; 

– изучить порядок принятия кассационных и апелляционных жалоб и 
представлений, направления дел в кассационную и апелляционную инстан-
ции; 

– оформлять исполнительные документы; 
– составлять проекты судебных актов; 

– собирать информацию, необходимую для подготовки выпускной ква-
лификационной работы. 

 

 

Организация и осуществление кодификации  
законодательства в суде 

 

Обучающийся обязан:  
– изучить правовое регулирование работы по систематизации и коди-

фикации законодательства в суде; 
– изучить основные направления деятельности по кодификации зако-

нодательства в суде; 
– изучить организацию работы по обобщению судебной практики; 
– изучить должностные обязанности, права и ответственность консуль-

танта (по кодификации) законодательства в суде; 
– научиться работать с программными комплексами, используемыми в 

суде; 
– принимать участие в проводимых судом обобщениях практики рас-

смотрения отдельных категорий гражданских и уголовных дел, а также дел 
об административных правонарушениях; 

– составлять обзоры по результатам обобщения, содержащие соответ-
ствующие выводы; 

– собирать информацию, необходимую для подготовки выпускной ква-
лификационной работы. 

 

Основы организационно-технического обеспечения деятельности 
судов 

Обучающийся обязан:  
 изучить нормативные и методические документы по вопросам обес-

печения работы суда; 
– изучить порядок принятия исковых заявлений, заявлений, ходатайств 

и иных документов, поступающих в суд; 
– изучить порядок принятия кассационных и апелляционных жалоб и 

представлений, направления дел в кассационную и апелляционную инстан-
ции; 

 изучить правила составления, редактирования и оформления органи-
зационно-распорядительных документов; 
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– принимать участие в проводимых судом обобщениях практики рас-
смотрения отдельных категорий гражданских дел; 

– составлять обзоры по результатам обобщения судебной практики; 
– изучить работу ГАС «Правосудие»; 
 изучить правила осуществления первичного учета статистической 

информации в суде на бумажном носителе и в электронном виде; 
– изучить правила осуществления справочной работы по учету судеб-

ной практики в суде; 

– собирать информацию, необходимую для подготовки выпускной ква-
лификационной работы. 

 

 

Архивное дело в суде 

 

Обучающийся обязан:  
– изучить организацию, управление и планирование работы архива 

(охарактеризовать положение об архиве и отделах, должностные обязанности 
сотрудников и предъявляемые к ним квалификационные требования; охарак-
теризовать нормативно-методические документы); 

– изучить архивные справочники; 

– изучить учетно-справочный аппарат архива; 
– отработать навыки исполнения запросов, заявлений, оформления, вы-

дачи справок и их учета; 

– самостоятельно оформлять документы в материалы дела и для сдачи 
в архив; 

– отработать навыки проверки наличия и состояния документов; 
– в качестве приложения к отчету включить перечень унифицирован-

ных форм документов, используемых в архиве; 
– собирать информацию, необходимую для подготовки выпускной ква-

лификационной работы. 
 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ) 

 

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению предди-
пломной практики 

Для реализации программы преддипломной практики должны быть 
предусмотрены следующие специальные помещения: 

Кабинет «Кабинет общепрофессиональных дисциплин», оснащённый 
оборудованием, техническими средствами, оснащенный оборудованием, 
техническими средствами обучения. 
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Прохождение преддипломной практики возможно в организациях, дея-
тельность которых соответствует профилю подготовки обучающихся. 

Преддипломная практика проводится в организациях, с которыми за-
ключены долгосрочные договоры на проведение преддипломной практики 
или по гарантийным письмам. 

 

В организации и проведении преддипломной практики участвуют: об-
разовательное учреждение и организации с учетом заключенных договоров. 
 

Образовательное учреждение: 
– планирует и утверждает в учебном плане все виды и этапы предди-

пломной практики в соответствии с ППССЗ СПО с учетом договоров с орга-
низациями; 

– заключает договоры на организацию и проведение практики; 
– разрабатывает и согласовывает с организациями программу, содер-

жание и планирует результаты практики; 
– осуществляет руководство практикой; 
– контролирует реализацию программы и условия проведения предди-

пломной практики организациями, в том числе требования охраны труда, 
безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с 
правилами и нормами, в том числе отраслевыми; 

– совместно с организациями, участвующими в проведении практики 
организовывает процедуру оценки профессиональных компетенций обучаю-
щегося, освоенных им в ходе прохождения преддипломной практики; 

– разрабатывает и согласовывает с организациями формы отчетности и 
оценочный материал прохождения практики; 

– назначает руководителя от образовательного учреждения, который 
осуществляет организацию и руководство преддипломной практикой. 

 

Профильные организации, участвующие в проведении практики: 
– заключают договоры на организацию и проведение практики; 
–  согласовывают программу практики, планируемые результаты прак-

тики, задание на практику; 
–  предоставляют рабочие места практикантам, назначают руководите-

лей практики от профильной организации, определяют наставников; 
–  участвуют в организации и оценке результатов освоения профессио-

нальных компетенций, полученных в период прохождения практики; 
–  участвуют в формировании оценочного материала для оценки про-

фессиональных компетенций, освоенных обучающимися в период прохож-
дения преддипломной практики; 

–  обеспечивают безопасные условия прохождения практики обучаю-
щимися, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда; 

–  проводят инструктаж обучающихся по ознакомлению с требования-
ми охраны труда и техники безопасности в организации; 
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–  назначают руководителя, который от профильной организации осу-
ществляет организацию и руководство преддипломной практикой обучаю-
щихся. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

3.2.1. Основная литература 

1. Стахов, А. И. Административное право : учебное пособие для СПО 
/ А. И. Стахов, В, А. Зюзин, М. С. Фомина ; под ред. А. И. Стахова. – Москва 
: РГУП, 2019. – 136 с. – ISBN 978-5-93916-758-1. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1190576 (дата обращения: 31.08.2023). – 

Режим доступа : Инструкции по подключению и работе с электронными ре-
сурсами. – Текст : электронный.   

2. Исполнительное производство : учебник для СПО / отв. ред. И. В. 
Решетникова. – Москва : Норма : ИНФРА-М, 2019. – 224 с. – (Ab ovo). – 978-

5-91768-965-4. – ISBN 978-5-91768-965-4.  –  URL: 

https://znanium.com/catalog/product/982207 (дата обращения: 31.08.2023). – 

Режим доступа : Инструкции по подключению и работе с электронными ре-
сурсами. – Текст : электронный. 

3. Исполнительное производство : учебник и практикум для СПО / 

С. Ф. Афанасьев, О. В. Исаенкова, В. Ф. Борисова, М. В. Филимонова ; под 
редакцией С. Ф. Афанасьева, О. В. Исаенковой. – 5-е изд., перераб. и доп. – 

Москва : Юрайт, 2022. – 410 с. – ISBN 978-5-534-13211-3. – URL: 

https://urait.ru/bcode/498880 (дата обращения: 31.08.2023). – Режим доступа : 
Инструкции по подключению и работе с электронными ресурсами. – Текст : 

электронный. 
4. Кузнецов, В. А., Особенности организационно-технического 

обеспечения судей : учебное пособие / В. А. Кузнецов. — Москва : КноРус, 
2022. — 162 с. — ISBN 978-5-406-08828-9. — URL: 

https://book.ru/book/941741 (дата обращения: 31.08.2023). – Режим доступа : 
Инструкции по подключению и работе с электронными ресурсами. – Текст : 
электронный. 

5. Латышева, Н. А. Судебное делопроизводство: курс лекций и 
практикум для среднего профессионального образования / Н. А. Латышева. – 

Москва : РГУП, 2021. – 268 с. – ISBN 978-5-93916-891-5. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1869183 (дата обращения: 31.08.2023). – 

Режим доступа : Инструкции по подключению и работе с электронными 
ресурсами. – Текст : электронный. 

6. Мамыкин, А. С. Организационно-техническое обеспечение 
деятельности судов: Учебное пособие / Мамыкин А.С., Латышева Н.А. – 

Москва : РГУП, 2017. – 236 с.: ISBN 978-5-93916-643-0. – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1007455 (дата обращения: 31.08.2023). – 

Режим доступа : Инструкции по подключению и работе с электронными 
ресурсами. – Текст : электронный.. 

https://znanium.com/catalog/product/1190576
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://znanium.com/catalog/product/982207
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://urait.ru/bcode/498880
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://book.ru/book/941741
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://znanium.com/catalog/product/1869183
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://znanium.com/catalog/product/1007455
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
https://msal.ru/structure/samostoyatelnye-otdely-sluzhby-i-drugie-podrazdeleniya/biblioteka/elektronnye-resursy/instruktsii-po-rabote-s-ebs/
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7. Мамыкин, А. С. Архивное дело в суде : Учебное пособие / А. С. 
Мамыкин, Н. А. Латышева. – Москва : Российский государственный 
университет правосудия, 2017. – 188 с. – ISBN 978-5-93916-582-2.  – URL: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=37402546 (дата обращения: 31.08.2023). – Режим 
доступа: Инструкции по подключению и работе с электронными ресурсами. 

– Текст : электронный. 
8. Особенности организационно-технического обеспечения судебной 

деятельности : учебное пособие / авт.-сост. Е. В. Герасенко. – Москва : РГУП, 
2020. – 284 с. – ISBN 978-5-93916-816-8.  – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1689603 (дата обращения: 31.08.2023). – 

Режим доступа : Инструкции по подключению и работе с электронными ре-
сурсами. – Текст : электронный.  

9. Парфирьев, Д. Н. Правовые основы организации деятельности 
судебных приставов: курс лекций для СПО / Д. Н. Парфирьев. – 2-е изд., 
испр. и доп. – Москва : РГУП, 2021. – 252 с. – ISBN 978-5-93916-935-6.  –  

URL: https://znanium.com/catalog/product/1869193 (дата обращения: 
31.08.2023). – Режим доступа: Инструкции по подключению и работе с элек-
тронными ресурсами. – Текст : электронный. 

10. Правовая статистика : учебник и практикум для среднего профес-
сионального образования / И. Н. Андрюшечкина, Е. А. Ковалев, Л. К. Савюк, 
Ю. А. Бикбулатов ; под общей редакцией Л. К. Савюка. – Москва : Издатель-
ство Юрайт, 2023. – 410 с. – ISBN 978-5-534-04991-6. – URL: 

https://urait.ru/bcode/513758 (дата обращения: 31.08.2023). – Режим доступа: 
локальная сеть Университета имени О.Е. Кутафина (МГЮА) или Инструк-
ции по подключению и работе с электронными ресурсами. – Текст : элек-
тронный.   

11. Рябцева, Е. В. Организация и осуществление кодификации 
законодательства в суде : учебное пособие / Е. В. Рябцева. – 2-е изд., испр. и 
доп. – Москва : РГУП, 2020. – 56 с. – ISBN 978-5-93916-844-1.  – URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1689601 (дата обращения: 31.08.2023). – 

Режим доступа : Инструкции по подключению и работе с электронными 
ресурсами. – Текст : электронный.  

12. Лупинская, П. А. Уголовно-процессуальное право Российской 
Федерации : учебник / отв. ред. П. А. Лупинская, Л. А. Воскобитова. – 4-е 
изд., перераб. и доп. – Москва : Норма : ИНФРАМ, 2020. – 1008 с. – ISBN 

978-5-91768-905-0. – URL: https://znanium.com/catalog/product/1073435 (дата 
обращения: 31.08.2023). – Режим доступа : Инструкции по подключению и 
работе с электронными ресурсами. – Текст : электронный. 

 

 

3.2.2. Дополнительная литература 

1. Власов, А. А.  Гражданский процесс : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / А. А. Власов. – 10-е изд., перераб. 
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238 Уголовного кодекса Российской Федерации» // Бюллетень Верховного 
Суда РФ. 2019. № 9. 
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10. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24.05.2016 № 21 
«О судебной практике по делам о преступлениях, предусмотренных статьей 
314.1 Уголовного кодекса Российской Федерации» // Бюллетень Верховного 
Суда РФ. 2016. № 7. 

11. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 17.12.2015 № 56 
«О судебной практике по делам о вымогательстве (статья 163 Уголовного 
кодекса Российской Федерации)» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2016. № 
2. 

12. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 04.12.2014 № 16 
«О судебной практике по делам о преступлениях против половой неприкос-
новенности и половой свободы личности» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 
2015. № 2. 

13. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 28.06.2012 № 17 
«О рассмотрении судами гражданских дел по спорам о защите прав потреби-
телей» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2012. № 9. 

14. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24.02.2005 № 3 
«О судебной практике по делам о защите чести и достоинства граждан, а 
также деловой репутации граждан и юридических лиц» // Бюллетень Верхов-
ного Суда РФ. 2005. № 4. 

15. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 29.11.2018 № 41 
«О судебной практике по уголовным делам о нарушениях требований охраны 
труда, правил безопасности при ведении строительных или иных работ либо 
требований промышленной безопасности опасных производственных объек-
тов» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2019. № 1. 

16. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 10.06.2010 № 12 
«О судебной практике рассмотрения уголовных дел об организации преступ-
ного сообщества (преступной организации) или участии в нем (ней)» // Бюл-
летень Верховного Суда РФ. 2010. № 8. 

17. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 15.11.2007 № 45 
«О судебной практике по уголовным делам о хулиганстве и иных преступле-
ниях, совершенных из хулиганских побуждений» // Бюллетень Верховного 
Суда РФ. 2008. № 1. 

18. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 26.04.2007 № 14 
«О практике рассмотрения судами уголовных дел о нарушении авторских, 
смежных, изобретательских и патентных прав, а также о незаконном исполь-
зовании товарного знака» // Экономика и жизнь. 2007. № 18. 

19. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 29.06.2021 № 21 
«О некоторых вопросах судебной практики по делам о преступлениях против 
интересов службы в коммерческих и иных организациях (статьи 201, 201.1, 
202, 203 Уголовного кодекса Российской Федерации)» // Российская газета. 
2021. № 159.  

20. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 17.12.2020 № 43 
«О некоторых вопросах судебной практики по делам о преступлениях, 
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предусмотренных статьями 324 - 327.1 Уголовного кодекса Российской Фе-
дерации» // Российская газета. 2020. № 296.  

21. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 25.12.2018 № 46 
«О некоторых вопросах судебной практики по делам о преступлениях против 
конституционных прав и свобод человека и гражданина (статьи 137, 138, 
138.1, 139, 144.1, 145, 145.1 Уголовного кодекса Российской Федерации)» // 
Бюллетень Верховного Суда РФ. 2019. № 2. 

22. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 19.12.2017 № 51 

«О практике применения законодательства при рассмотрении уголовных дел 
в суде первой инстанции (общий порядок судопроизводства)» // Бюллетень 
Верховного Суда РФ. 2018. № 3. 

23. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 28.11.2017 № 46 
«О некоторых вопросах, возникающих при рассмотрении судьями дел о при-
влечении к административной ответственности по статье 19.29 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях» // СПС «Кон-
сультантПлюс». Документ опубликован не был. 

24. Постановление Пленума Верховного Суда РФ, ВАС РФ № 12/12 от 
18.08.1992 «О некоторых вопросах подведомственности дел судам и арбит-
ражным судам» // Специальное приложение к «Вестнику ВАС РФ». 2005. № 
12. 

25. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 23.11.2010 № 27 
(ред. от 31.10.2017) «О практике рассмотрения дел об административных 
правонарушениях, связанных с нарушением правил и требований, регламен-
тирующих рыболовство» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2011. № 1. 

26. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24.06.2008 № 11 
(ред. от 09.02.2012) «О подготовке гражданских дел к судебному разбира-
тельству» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2008. № 9. 

27. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 23.12.2021 № 45 
«О некоторых вопросах, возникающих при рассмотрении судами общей 
юрисдикции дел об административных правонарушениях, связанных с нару-
шением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы трудового права» //Администратор образования. 2022. 
№ 10. 

28. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 30.11.2017 № 48 
(ред. от 29.06.2021) «О судебной практике по делам о мошенничестве, при-
своении и растрате» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2018. № 2. 

29. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 27.12.2002 № 29 
(ред. от 29.06.2021) «О судебной практике по делам о краже, грабеже и раз-
бое» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2003. № 2. 

30. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 27.04.2021 № 6 
«О некоторых вопросах, возникающих в судебной практике при рассмотре-
нии дел об административных правонарушениях, связанных с неуплатой 
средств на содержание детей или нетрудоспособных родителей» // Бюллетень 
Верховного Суда РФ. 2021. № 6. 
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31. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 29.05.2012 № 9 
(ред. от 24.12.2020) «О судебной практике по делам о наследовании» // Бюл-
летень Верховного Суда РФ. 2012. № 7.  

32. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 16.10.2009 № 19 
(ред. от 11.06.2020) «О судебной практике по делам о злоупотреблении 
должностными полномочиями и о превышении должностных полномочий» // 
Бюллетень Верховного Суда РФ. 2009. № 12. 

33. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 09.07.2013 № 24 
(ред. от 24.12.2019) «О судебной практике по делам о взяточничестве и об 
иных коррупционных преступлениях» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 
2013. № 9. 

34. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 25.06.2019 № 20 
«О некоторых вопросах, возникающих в судебной практике при рассмотре-
нии дел об административных правонарушениях, предусмотренных главой 
12 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» 
// Бюллетень Верховного Суда РФ. 2019. № 9. 

35. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 11.12.2012 № 30 
ред. от 28.05.2019) «О практике рассмотрения судами дел, связанных с реа-
лизацией прав граждан на трудовые пенсии» // Бюллетень трудового и соци-
ального законодательства РФ». 2013. № 4. 

36. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 07.07.2015 № 32 
(ред. от 26.02.2019) «О судебной практике по делам о легализации (отмыва-
нии) денежных средств или иного имущества, приобретенных преступным 
путем, и о приобретении или сбыте имущества, заведомо добытого преступ-
ным путем» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2015. № 9. 

37. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 25.12.2018 № 47 
«О некоторых вопросах, возникающих у судов при рассмотрении админи-
стративных дел, связанных с нарушением условий содержания лиц, находя-
щихся в местах принудительного содержания» // Бюллетень Верховного Су-
да РФ. 2019. № 2. 

38. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 26.06.2018 № 28 
«О некоторых вопросах, возникающих у судов при рассмотрении админи-
стративных дел и дел об административных правонарушениях, связанных с 
применением законодательства о публичных мероприятиях» // Бюллетень 
Верховного Суда РФ. 2018. № 8. 

39. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 09.12.2008 № 25 
(ред. от 24.05.2016) «О судебной практике по делам о преступлениях, связан-
ных с нарушением правил дорожного движения и эксплуатации транспорт-
ных средств, а также с их неправомерным завладением без цели хищения» // 
Бюллетень Верховного Суда РФ. 2009. № 2. 

40. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 29.11.2016 № 55 
«О судебном приговоре» // Доступ из СПС «Консультант Плюс». 

41. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 19.12.2013 № 41 
«О применении судами законодательства о мерах пресечения в виде 
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заключения под стражу, домашнего ареста, залога и запрета определенных 
действий» // Доступ из СПС «Консультант Плюс». 

42. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 13.12.2012 № 35 
«Об открытости и гласности судопроизводства и о доступе к информации о 
деятельности судов» // Доступ из СПС «Консультант Плюс». 

43. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 27.06.2023 № 22 
«О применении судами норм Уголовно-процессуального кодекса Российской 
Федерации, регламентирующих подсудность уголовного дела» // Доступ из 
СПС «Консультант Плюс». 

44. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 27.06.2023 № 24 
«О некоторых вопросах, возникающих при рассмотрении судами админи-
стративных дел о защите избирательных прав и права на участие в референ-
думе граждан Российской Федерации» // Доступ из СПС «Консультант 
Плюс».  

45. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 27.06.2023 № 23 
«О применении судами правил о залоге вещей» // // Доступ из СПС «Кон-
сультант Плюс». 

46. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 01.06.2023 № 15 
«О некоторых вопросах принятия судами мер по обеспечению иска, обеспе-
чительных мер и мер предварительной защиты» // Доступ из СПС «Консуль-
тант Плюс». 

47. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 01.06.2023 № 14 
«О некоторых вопросах судебной практики по уголовным делам о преступ-
лениях, предусмотренных статьями 317, 318, 319 Уголовного кодекса Рос-
сийской Федерации» // Российская газета. 2023. № 126. 

48. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 18.05.2023 № 11 
«О практике рассмотрения судами уголовных дел о преступлениях против 
военной службы» // Российская газета. 2023. № 120. 

49. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 22.12.2022 № 40 
«О некоторых вопросах, возникающих в судебной практике при рассмотре-
нии дел об административных правонарушениях, связанных с несоблюдени-
ем административных ограничений, устанавливаемых при административном 
надзоре» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2023. № 3. 

50. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 22.12.2022 № 39 
«О судебной практике по уголовным делам о неуплате средств на содержа-
ние детей или нетрудоспособных родителей (статья 157 Уголовного кодекса 
Российской Федерации)» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2023. № 2. 

51. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 28.06.2022 № 20 
«О некоторых вопросах судебной практики по уголовным делам о преступ-
лениях против правосудия» // Бюллетень Верховного Суда РФ. 2022. № 9. 
 

 

3.2.4. Интернет-ресурсы 
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1. http://pravo.gov.ru/ – Официальный интернет-портал правовой 
информации. 

2. http://www.ksrf.ru/ – Конституционный Суд Российской Федерации. 
3. http://www.vsrf.ru/ – Верховный Суд Российской Федерации. 
4. http://cdep.ru/ – Судебный департамент при Верховном Суде 

Российской Федерации. 
5. http://www.ssrf.ru/ – Совет Судей Российской Федерации. 
6. http://www.vkks.ru/ – Высшая квалификационная коллегия судей 

Российской Федерации. 
7. http://www.vekrf.ru/ – Высшая экзаменационная комиссия по приему 

квалификационного экзамена на должность судьи. 
8. https://sudrf.ru/ – Интернет-портал ГАС «Правосудие». 
9. http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=home;rnd=0.470701150

29195225 – карточка поиска СПС «КонсультантПлюс». 
10.  Коллекции полнотекстовых электронных книг 

информационного ресурса EBSCOHost БД eBook Collection сторонняя
 http://web.a.ebscohost.com  ООО «ЦНИ НЭИКОН», договор № 
03731110819000006 от 18.06.2019 г. Бессрочно 

11.  Национальная электронная библиотека (НЭБ) сторонняя
 https://rusneb.ru  ФГБУ «Российская государственная 
библиотека», договор № 101/НЭБ/4615 от 01.08.2018 г. с 01.08.2018 по 
31.07.2023 г. (безвозмездный) 

12.  Президентская библиотека имени Б.Н. Ельцина
 сторонняя https://www.prlib.ru ФГБУ «Президентская 
библиотека имени Б. Н. Ельцина, Соглашение о сотрудничестве № 23 от 
24.12.2010 г., бессрочно 

13.   НЭБ eLIBRARY.RU сторонняя http://elibrary.ru  ООО 
«РУНЕБ», договоры:  - № SU-13-03/2019-1 от 27.03.2019 г. с 01.04.2019 г. по 
31.03.2020 г.;  - № ЭР-1/2020 от 17.04.2020 г. с 17.04.2020 г. по 16.04.2021 г.- 
№ ЭР-2/2021 от 25.03.2021 г. с 25.03.2021 г. по 24.03.2022 г. 

14.   Legal Source сторонняя      http://web.a.ebscohost.com 

 ООО «ЦНИ НЭИКОН», договор № 414-EBSCO/2020 от 29.11.2019 г., 
с 01.01.2020 г. по 31.12.2020 г. № ЭБ-5/2021 от 02.11.2020 г. с 01.01.2021 г. по 
31.12.2021 г. 

15.  ЛитРес: Библиотека сторонняя http://biblio.litres.ru 

 ООО «ЛитРес», договор № 290120/Б-1-76 от 12.03.2020 г. с 
12.03.2020 г. по 11.03.2021 г. - № 160221/В-1-157 от 12.03.2021 г. с 12.03.2021 

г. по 11.03.2022 г. 
  

http://pravo.gov.ru/
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http://www.vsrf.ru/
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http://www.vkks.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

(ПРЕДДИПЛОМНОЙ) 
 

В результате прохождения преддипломной практики обучающийся 
должен иметь профессиональный опыт, умения и знания по формируемым в 
рамках преддипломной практики компетенциям. 

 

 
Код и наименование 
профессиональных и 
общих компетенций, 

формируемых в 
рамках 

преддипломной 

практики 

Критерии оценки Методы оценки 

ОК 1, ОК 2, ОК 3, 
ОК 4, ОК 5, ОК 6, 
ОК 7, ОК 8, ОК 9.  
 

ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 
1.3, ПК 2.1, ПК 2.2, 
ПК 2.3, ПК 3.1, ПК 
3.2, ПК 3.3, ПК 3.4, 
ПК 3.5. 
 

Умеет вести работу с документами 
(регистрация, контроль исполне-
ния, справочно-информационная 
работа); пользоваться нормативно-

методическими документами по 
делопроизводству в суде; вести 
прием посетителей в суде.  
Знает нормативно-методические 
документы по документационному 
обеспечению работы суда; класси-
фикацию служебных документов и 
требования к ним в соответствии с 
ГОСТ; компьютерную технику и 
современные информационные 
технологии. Имеет практический 
опыт по осуществлению полномо-
чий соответствующего работника 
аппарата суда в соответствии с его 
должностным регламентом. 
 

Текущая аттеста-
ция: 
–  характеристика 
руководителя прак-
тики от профильной 
организации. 
 

 

Промежуточная 
аттестация –зачет с 
оценкой: 

– оценка качества 
отчетных докумен-
тов по преддиплом-
ной практике; 
– устный опрос при 
защите отчетных 
материалов по 
преддипломной 
практике. Умеет поддерживать в актуальном 

состоянии и пользоваться норма-
тивно-методическими документа-
ми по делопроизводству в суде; 
использовать информационные 
технологии при документировании 
и организации работы с докумен-
тами; осуществлять справочную 
работу по учету судебной практи-
ки в суде.  
Знает различные способы поиска и 
сбора необходимой информации, 

ее обработки и передачи; норма-
тивно-методические документы по 
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документационному обеспечению 
работы суда;  
компьютерную технику и совре-
менные информационные техноло-
гии.  
Имеет практический опыт по осу-
ществлению полномочий соответ-
ствующего работника аппарата су-
да в соответствии с его должност-
ным регламентом. 
 

Умеет использовать информаци-
онные технологии при документи-
ровании и организации работы с 
документами; осуществлять ос-
новные мероприятия по обеспече-
нию работы оргтехники и компью-
терной техники, компьютерных 
сетей и программного обеспечения 
судов, сайтов судов в информаци-
онно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 
Знает компьютерную технику и 
современные информационные 
технологии; основы охраны труда 
и техники безопасности.  
Имеет практический опыт по осу-
ществлению полномочий соответ-
ствующего работника аппарата су-
да в соответствии с его должност-
ным регламентом. 
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