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П@иложение к ?@иказу @екто@а 

№ ^5  « JO» ш зД (̂ 2014 г.

П О Л О Ж ЕН И Е 
О � У П РА � Л ЕН И И  О �Щ ЕЖ И ТИ Й 

ФЕД ЕРА Л ЬН О Г О  Г О СУ Д А РСТ�ЕН Н О Г О  �Ю Д Ж ЕТН О Г О  

О �РА ЗО �АТЕЛ ЬН О Г О  У ЧРЕЖ Д ЕН И Я �Ы СШ ЕГ О  

П РО ФЕССИ О Н А Л ЬН О Г О  О �РА ЗО �А Н И Я «М О СК О �СК И Й 

Г О СУ Д А РСТ�ЕН Н Ы Й Ю РИ Д И ЧЕСК И Й У Н И �ЕРСИ ТЕТ 

И М ЕН И  О .Е. К У ТАФИ Н А (М Г Ю А )»

1. О �Щ И Е П О Л О Ж ЕН И Я

1.1. У?@авление общежитий (далее - У?@авление) феде@ального 

госуда@ственного бю джетного об@азовательного уч@еждения высшего 

?@офессионального об@азования «Московский госуда@ственный ю @идический 
униве@ситет имени О.Е. К утафина (МГ Ю А )» (далее - Униве@ситет) является 

ст@укту@ным ?од@азделением Униве@ситета.

1.2. У?@авление в своей деятельности @уководствуется законодательством 

Российской Феде@ац ии, Уставом Униве@ситета, настоящим Положением, иными 

локальными но@мативными актами Униве@ситета.

1.3. У?@авление @еализует свои функц ии во взаимодействии с д@угими 

ст@укту@ными ?од@азделениями Униве@ситета.

1.4. У?@авление в своей деятельности ?одчиняется ?@о@екто@у ?о 

админист@ативно-хозяйственной @аботе.

2. ЗА Д А ЧИ  И  ФУ Н К Ц И И  У П РА � Л ЕН И Я

2.1. Основными задачами деятельности У?@авления являю тся:

2.1.1. Размещение и о@ганизац ия ?@оживания обучаю щихся Униве@ситета в 

общежитиях.

2.1.2. Обес?ечение соблю дения ?@оживаю щими в общежитиях ?@авил 

внут@еннего @ас?о@ядка, ?ас?о@тного, санита@но-?@отивоэ?идемического @ежима, 

?@отиво?ожа@ной безо?асности.

2.1.3. Улучшение жилищно-бытовых условий ?@оживания.

2.1.4. Сове@шенствование и внед@ение новых методов о@ганизац ии @аботы 

общежития, в том числе на основе ис?ользования сов@еменных инфо@мац ионных 

технологий.
2.2. Основными функц иями У?@авления являю тся:
2.2.1. Размещение и о@ганизац ия ?@оживания в общежитиях студентов и 

ас?и@антов Униве@ситета в соответствии с ?@авилами внут@еннего @ас?о@ядка,
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?ас?о@тного, санита@но-?@отивоэ?идемиологического @ежима, ?@отиво?ожа@ной 
безо?асности.

2.2.2. В селение обучаю щихся в общежития, своев@еменная их @егист@ац ия и 
снятие с @егист@ац ионного учета ?о месту ?@ебывания.

2.2.3. О@ганизац ия убо@ки ?омещений, конт@оль за соблю дением чистоты в 
комнатах для ?@оживания и местах общего ?ользования.

2.2.4. К онт@оль за ис?@авной @аботой систем элект@осети, связи, 
водоснабжения и канализац ии, обо@удования общежития, ?@и необходимости 

о@ганизац ия ?@оведения @емонтных @абот.

2.2.5 . Обес?ечение ?@оживаю щих в общежитиях ?остельными 

?@инадлежностями, @азличным инвента@ем и д@угим необходимым имуществом.

2.2.6.За?олнение обходных листов, выбываю щим из общежития.

2.2.7 В ыдача в ?@еделах ?олномочий ?од@азделения необходимых с?@авок.

2.2.8. Учет имею щегося имущества, обес?ечения его сох@анности, участие в 
?@оведении инвента@изац ии.

2.2.9. Подготовка актов на с?исание имущества, ис?о@ченного или 

ут@аченного ?@оживаю щими в общежитии, мате@иальных ц енностей, офо@мление 
в установленном ?о@ядке документов на взыскании их стоимости с виновных лиц .

2.2.10.О@ганизац ия обес?ечения общежитий необходимым имуществом, 
обо@удованием, инвента@ем и с@едствами ?@отиво?ожа@ной защиты.

2.2.11. К онт@оль соблю дения ?@оживаю щими и @аботниками общежития 

?@авил ?о ох@ане т@уда, ?@авил ?@отиво?ожа@ной защиты и санита@но

?@отивоэ?идемического @ежима.

2.2.12. В едение книги за?исей санита@ного, ?ожа@ного надзо@а, книги жалоб 

и ?@едложений, ?@инятие ме@ ?о уст@анению  отмеченных недостатков, @аз@ешение 

конфликтных ситуац ий, возникаю щих между ?@оживаю щими и обслуживаю щим 

?е@соналом.

2.2.13. П@оведение культу@но-массовой и вос?итательной @аботы.

3. П РА �А

3.1. Д ля осуществления своих ?олномочий У?@авление имеет ?@аво:

3.1.1. За?@ашивать и ?олучать в установленном ?о@ядке необходимую  

инфо@мац ию  и документы от ст@укту@ных ?од@азделений Униве@ситета.

3.1.2. Об@ащаться в ст@укту@ные ?од@азделения Униве@ситета с 

?@едложениями ?о о@ганизац ионному, инфо@мац ионному и мате@иально- 

техническому обес?ечению  ме@о?@иятий, ?@оводимых в Униве@ситете.

3.1.3. Об@ащаться к @уководству Униве@ситета за оказанием содействия в 

@ешении во?@осов мате@иально-технического и ?@авового обес?ечения своей 

деятельности.

3.1.4. В ыносить на @ассмот@ение @уководства Униве@ситета ?@едложения ?о 

сове@шенствованию  методов @аботы У?@авления.
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4. СО СТА � У П РА � Л ЕН И Я

4.1. У?@авление возглавляет начальник, ?одчиняю щийся ?@о@екто@у ?о 

админист@ативно-хозяйственной @аботе.

4.2. Н а должность начальника У?@авления назначается лиц о, имею щее 
высшее ?@офессиональное об@азование, стаж @аботы на @уководящих должностях 
(?о ?@офилю  деятельности У?@авления) не менее 5 лет.

4.3. Н ачальник назначается на должность и освобождается от должности 

?@иказом @екто@а ?о ?@едставлению  ?@о@екто@а ?о админист@ативно- 

хозяйственной @аботе.
4.4. У?@авление обес?ечивает деятельность общежитий Униве@ситета: 

Общежитие № 1- г. Москва, В олоколамское шоссе, дом 88, ко@?. 6; Батайский 

?@оезд, дом 29; Общежитие № 2 - г. Москва, Д онской ?@оезд, дом 7.
4.5 . Н е?ос@едственную  о@ганизац ию  @аботы общежитий, обес?ечение 

вы?олнения @аботниками общежитий возложенных на них задач и функц ий в 

@амках настоящего Положения и соответствую щих должностных инст@укц ий 

осуществляю т заведую щие общежитиями.

4.6. У?@авление ком?лектуется @аботниками, кото@ые должны 

соответствовать квалификац ионным т@ебованиям ?о занимаемым ими должностям, 

ха@акте@у вы?олняемых обязанностей и нести ответственность за вы?олнение 

возложенных на них обязанностей в соответствии с должностными инст@укц иями.
4.7. К аждый @аботник У?@авления, вклю чая начальника У?@авления, 

должен иметь личную  медиц инскую  книжку установленного об@азц а, в кото@ую  

должны быть внесены @езультаты обследований, лабо@ато@ных исследований, 

сведения о ?@ививках и гигиенической ?одготовке.
4.8. В се @аботники У?@авления должны ?@оходить ?@едва@ительные и 

?е@иодические медиц инские осмот@ы, ?@и т@удоуст@ойстве - гигиеническую  

?одготовку и аттестац ию .

5. О �ЯЗА Н Н О СТИ  Н А ЧА Л ЬН И К А  У П РА �Л ЕН И Я

5 .1. Н а начальника У ?@авления возлагается:

5 .1.1. Н е?ос@едственное @уководство деятельностью  У?@авления.
5 .1.2. Обес?ечение вы?олнения У?@авлением возложенных задач и функц ий.

5 .1.3. О@ганизац ия и осуществление @ац иональной и эф фективной @аботы 

У?@авления.

5 .1.4. Соблю дение и конт@оль за @ас?@еделением ?олномочий между 

@аботниками У?@авления в @амках соответствую щего ?оложения и должностных 

инст@укц ий.

5 .1.5 . К онт@оль за ведением учета имею щегося имущества, @ац ионального 

@асходования мате@иалов и с@едств, ис?ользуемых для хозяйственных ц елей 

У?@авления. П@оведение ?е@иодического осмот@а и обес?ечение сох@анности.

5 .1.6. Составление ?@и необходимости актов на с?исание имущества, 

инвента@я, мате@иальных ц енностей. В  установленном ?о@ядке составление
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документов на взыскание стоимости ис?о@ченного, ут@аченного имущества, 

инвента@я с виновных лиц .

5 .1.7. К онт@оль за о@ганизац ией и ?@оведением вселения студентов в 

общежития и выбытия из них.

5 .1.8. К онт@оль за своев@еменностью  и ?@авильностью  @егист@ац ии 

?@оживаю щих и вы?иской выбывших из общежитий студентов.
5 .1.9. -К онт@оль за о@ганизац ией обес?ечения общежитий необходимым 

имуществом, обо@удованием, инвента@ем.

5 .1.10. К онт@оль за ис?@авной @аботой систем элект@осети, связи, 

водоснабжения и канализац ии, обо@удования общежитий.

5 .1.11. К онт@оль за вы?олнением ?@оживаю щими в общежитиях ?@авил ?о 

ох@ане т@уда, ?ожа@ной безо?асности и санита@но-?@отивоэ?идемиологического 

@ежима. П@инятие ме@ ?о уст@анению  выявленных ?@ичин и недостатков.

5 .1.12. Раз@ешение конфликтных ситуац ий, возникаю щих в общежитиях 

между ?@оживаю щими и обслуживаю щим ?е@соналом.

5 .1.13. Обес?ечение готовности общежитий к @аботе в условиях 

ч@езвычайной ситуац ии.

5 .1.14. О@ганизац ия ?@оведения культу@но-массовой и вос?итательной 
@аботы.

5 .1.15 . Подготовка и составление т@ебуемой текущей отчетности о 

деятельности У?@авления.
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6. П РА �А  Н А ЧА Л ЬН И К А  У П РА � Л ЕН И Я

6.1. Н ачальник У ?@авления в?@аве:

6.1.1. Знакомиться с ?@оектами @ешений @уководства Униве@ситета, 

касаю щимися деятельности У?@авления.

6.1.2. За?@ашивать у @уководителей ст@укту@ных ?од@азделений 

Униве@ситета необходимые сведения ?о во?@осам, относящимся к ком?етенц ии 

У?@авления.

6.1.3. П@инимать участие во всех совещаниях, касаю щихся @аботы 

У?@авления.

6.1.4. Об@ащаться к @уководству Униве@ситета ?о во?@осам оказания 

содействия в ис?олнении своих должностных обязанностей и в @еализац ии ?@ав, 

?@едусмот@енных настоящим Положением.

6.1.5 . П@инимать участие в ?одбо@е и @асстановке кад@ов У?@авления, 

?одготавливать на @ассмот@ение @уководства Униве@ситета ?@едставления о 

?оощ@ении и наложении дисц и?лина@ных взысканий на @аботников У?@авления, 

на?@авлении их для ?олучения до?олнительного ?@офессионального об@азования.

6.1.6. Об@ащаться к @уководству Униве@ситета ?о во?@осам 

о@ганизац ионного и мате@иально-технического обес?ечения деятельности 

У?@авления.
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7. О Т�ЕТСТ�ЕН Н О СТЬ

7.1. Н ачальник У?@авления несет ответственность за качественное и 

своев@еменное ис?олнение возложенных на У?@авление функц ий и задач.

7.2. Н а начальника У?@авления возлагается ответственность :

7.2.1. За ненадлежащее ис?олнение или неис?олнение т@ебований Устава 

Униве@ситета, П@авил внут@еннего т@удового @ас?о@ядка, настоящего Положения, 

иных локальных но@мативных актов Униве@ситета.

7.2.2. За ненадлежащее ис?олнение или неис?олнение своих должностных 

обязанностей, ?@едусмот@енных настоящим Положением в ?@еделах, 

о?@еделенных действую щим законодательством Российской Феде@ац ии.

7.2.3. За ?@авона@ушения, сове@шенные в ?@оц ессе осуществления своей 

деятельности в ?@еделах, о?@еделенных админист@ативным, уголовным и 

г@ажданским законодательством Российской Феде@ац ии.

7.2.4. За ?@ичинение мате@иального уще@ба, - в ?@еделах, о?@еделенных 

т@удовым и г@ажданским законодательством Российской Феде@ац ии.

7.2.5 . Ответственность @аботников У?@авления устанавливается 

должностными инст@укц иями, локальными актами Униве@ситета и 

законодательством Российской Феде@ац ии.

Н ачальник *

У?@авления общежитий С.В . Жуков
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