Приступая к написанию автобиографии, необходимо:
1. Соблюдать требования при написании автобиографии на листе А4: 
Поля – левое -3 см., правое – 1,5 см., верхнее и нижнее – 2 см.
2. Следить, чтобы документ имел чёткую структуру.
3. Придерживаться хронологии. 
4. Писать конкретные факты, не допускать приблизительности.
5. Не искажать данные (например, не приписывать себе несуществующие заслуги).
6. Не допускать грамматических ошибок.
7. Заполняется собственноручно, разборчиво, аккуратно (синими или фиолетовыми чернилами), исправления и зачеркивания не допускаются.

АВТОБИОГРАФИЯ

Я, Иванов Иван Иванович, родился (число, месяц прописью и год рождения) и место рождения (полное наименование по паспорту), национальность (по желанию), семейное положение (холост, женат, разведён).
Если женат, указать ФИО жены, указать дату рождения, место жительства, место работы или учебы. При наличии детей указать их данные.
Отец (отчим): ФИО, дату рождения (число, месяц прописью и год рождения), место рождения, место работы, должность. 
Мать (мачеха): ФИО в замужестве, и в скобках указать девичью фамилию матери, дату рождения (число, месяц прописью и год рождения), место рождения, место работы, должность.
Родители проживают совместно по адресу: (указать адрес родителей), если проживают раздельно, указать адрес каждого из родителей). 
Указать наличие братьев и сестер, их ФИО, дату рождения (число, месяц прописью и год рождения), место рождения, место работы или учебы, место проживания. 
В случае смерти кого-то из родственников указать - ФИО и дату смерти. 
Если сведения о каком-либо родственнике отсутствуют, пишете – ФИО, с семьёй не проживает, сведений о нем не имею.
Год окончания средней школы (№ школы, в каком городе, селе, р-не, области).
[bookmark: _GoBack]В августе 20___г. поступил в Университет имени О.Е. Кутафина в Институт (например: ИППУ) по специальности (указать специальность полностью) или направлению подготовки (указать направлению подготовки полностью).
Предполагаемый срок окончания Института (указать число, месяц прописью и год завершения обучения).
Какими иностранными языками владеете и в какой степени (владею свободно, читаю и могу объясняться. читаю и перевожу со словарём). Пишите одну из степеней.
Увлекаюсь информатикой и программированием, с семилетнего возраста занимаюсь легкой атлетикой в настоящее время имею второй разряд по виду спорта (указать какому), систематически участвую в соревнованиях (написать, чем еще увлекаетесь). 
В Вооруженных Силах не служил. Правительственных наград не имею (если имеете, то какие и когда награждены).
В настоящее время проживаю по адресу (на день написания автобиографии): (указать фактический адрес проживания). 
Прописан по адресу (указать полный адрес по паспорту, регистрация). 
Я и мои ближайшие родственники избирательных прав по суду не лишались. 
Родственников за границей не имею. Если есть близкие родственники (папа, мама, бабушка, дедушка, братья, сестры), указать, кто и в каких странах проживают.
Состою на воинском учете в настоящее время (полное наименование военного комиссариата)
Состоял на воинском учете до поступления в Университет (полное наименование военного комиссариата)
Контактный телефон:
	 «____» ________________    20 ___г.                             ____________________     
                 (месяц прописью)                                                           (подпись) 
